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El Programa Académico de Movilidad Educativa (PAME) CONVOCA:

A toda universidad o Institucién de Educacion Superior (IES) afiliada a la Union de
Universidades de América Latina y el Caribe (UDUAL) interesada en la movilidad de sus
estudiantes apresentar su Formato de adhesiony su Formato de ofertade plazas al PAME.

El Programa Académico de Movilidad Educativa (PAME) es unainiciativa de la UDUAL que
brinda la oportunidad de realizar movilidad entre las IES afiliadas bajo el principio de
movilidad. A partir del afio 2006, se vuelve un programa permanente que busca favorecer
los procesos deinternacionalizacion.

Los objetivos del programa son: a. promover la internacionalizacion y la integracion entre
las universidades afiliadas a la UDUAL; b. enriquecer la formacion académica de las
comunidades universitarias; y c. estimular la integracién y la colaboracion solidaria entre
las instituciones.

Elprogramaestaorientadoaestudiantesdeniveltécnicosuperior, gradoolicenciaturay
posgrado. Como requisito se les solicita ser un alumno regular, tener alto desempeno
académico, haber cubiertocomominimo el 50%de sus créditos aunado alos requisitos que
pueda solicitar la IES de destino.

Requisitos para las instituciones de educacion superior, a fin de participar en el PAME

a. Seruna universidad o dependencia de una institucién afiliada a la UDUAL que se
encuentre al corriente en el pago de sus cuotas (Articulo 46° del Estatuto de la
UDUAL)

b. Aceptar las condiciones establecidas por el PAME-UDUAL contenidas en el
documento “Bases delPAME”

c. Realizarentiempoyformalos procesos especificados enlas Bases del programa.

Acontinuacién, semuestrandosdiagramas, unosobrelasprincipalesactividades delPAME
por participante: Direccion General del PAME (DG) e Instituciones de Educacion
Superior (IES) y el otro sobre el proceso especifico de la gestion de las movilidades.
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PARTICIPANTES Y ACTIVIDADES
IES Y DIRECCION GENERAL DEL PAME (DG)

1. DG del PAME

Enviaalas|ES afiliadas alaUDUAL
laConvocatoriaparaparticiparen
el PAME.

Con la convocatoria envia:
-Formato de adhesion.

-Liga para el formulario en
Linea, aunado a un instructivo
para llenarlo.

5| Llenan el Formato de adhesién

3. DG del PAME  *

Recibe documentacién por parte
delas|IES, con estainformacion:

-Establece RAM.

-Establece base de datos con
informacioén de las IES: datos de
contacto, becas y programas
ofertadas.

-Comparte esta informacion con
las|ES que participan oficialmente
en laconvocatoria.

2. IES

y el formulario en linea sobre la
oferta de plazas. El formato de
adhesion deberd enviarse a
emiliano.quintana@udual.org y a
arlen.ramirez@udual.org como
documento PDF y con la firma
correspondiente.

Hasta que no envian esta
documentacién, no participan
oficialmente en el PAME.

4. IES

Con esta informacion:

_— -Difunde la convocatoria en su

institucion.

-Selecciona a los estudiantes
candidatos a movilidad paracada
periodo de gestiony movilidad.

5. IES y DG del PAME
Periodo de gestidn (postulacion):

-DG del PAME funge Ginicamente como
intermediaria en la gestion.
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PROCESO DE GESTION DE LA MOVILIDAD

A. IES de origen

Envia expedientes de los alumnos:

a) Formato de reconocimiento de crédito o
asignatura

b) Kardex (historialacadémico)

c) Cédula deidentidad

d) Carta de motivos

+ Requisitos propios de cada universidad de
destino.

B. IES de destino

Evalla expediente:

Comorespuesta, envia alainstitucion de origen,
cartadeaceptaciononegacionenellaseindicara
el tipo de beca que le fue otorgada: amplia o
parcial.

C. IES de origen

Si el alumno es aceptado, tiene que
completar su expediente con la siguiente
informacion:

e) Pasaporte

f) Seguro de gastos médicos

g) Comprobante de buena salud.
H)MaslosquelalESdedestinoestablezca.

Periodo de movilidad

Estudiante realiza movilidad.

D. IES de destino

Altérminodelperiodo de movilidad, tendra
gue enviar un documento que acredite las
asignaturas cursadas durante la estadia del
alumno en la universidad de destino.

NOTA: Las IES deberan informar a la DG del PAME de cada postulacion con las que cuente como
IES de origeny destino. Asi como enviar la carta de aceptacion de lamisma.
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R De la Direccion General del PAME (DG)

Su funcion sera dar seguimiento a las IES participantes, acompafiarlas en el proceso de gestion,
atender dudas e inquietudes. Cualquier informacién respecto al programa serd comunicada

Unicamente por la Direccion del PAME.

Todainformacionrelacionada al programasera difundida através de las siguientes cuentas de

correo electronico emiliano.quintana@udual.org, udualpame@gmail.com 0

arlen.ramirez@udual.org asi como en la pagina del PAME http://pame.udual.org/.

. De la vigencia del PAME

La duracién del PAME es anual. En esta ocasién comprende los meses julio-diciembre 2020 y
enero-junio 2021.
. De inscripcion al PAME

Parapoder participar oficialmente del programa, es necesario que dentro de las fechas establecidas

las IES envien a emiliano.quintana@udual.org y a arlen.ramirez@udual.orq su Formato de

adhesién conlafirmadelresponsable legal de su institucién o de la autoridad correspondiente. Asi
comollenar en internet el formulario con la informacién correspondiente a su Oferta de plazas.*

La liga se les proporcionara con la convocatoria.

I11.I De los cambios de datos en los formatos

En caso de realizar cambios en la oferta de plazas y/o programas se debera informar a la
DG para que pueda actualizar los datos correspondientes. Para ello serd necesario enviar

el formato de adhesiéon modificado.

1 Las fechas para realizar estas actividades se encuentran en el apartado “Calendario” de este documento.
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Es responsabilidad de las IES proporcionar y actualizar linformacién referente a los datos de
contactode suinstitucion,afinde quelacomunicaciénentrelaDGylainstitucién seaeficaz,yde
esta forma facilitar la gestién del programa. Cualquier modificacion en los datos de contacto

debera notificarse a la DG.

1. De lasIES

li.I Compromisos

o LaslESsonlasresponsablesdeentregarladocumentacionodatoscorrespondientesenlas
fechas indicadas.
e Al compartir el Formato de adhesiony el Formato de Oferta de plazas, las IES aceptan las

condiciones gque se especifican en el presente documento.

lIL.1I De las plazas
Plazas amplias y plazas parciales

Se sugiere que las IES ofrezcan, en lo posible, un minimo de 5 plazas amplias y 5 parciales con
duracion de un periodo académico, distribuidas libremente en el segundo semestre de 2020 y el primero de
2021 a conveniencia de la IES. Esto no es una condicién necesaria para participar, pero aumenta la

posibilidad de las IES de mover a sus estudiantes. Las plazas no son acumulativas de una
convocatoriaaotra.
Estas plazas pueden ser de cobertura amplia y/o parcial:

Cobertura amplia. La universidad de destino exonerara al alumno de la matricula y proveera

alimentacioén y vivienda.

Cobertura parcial. La universidad de destino exonerara al alumno Gnicamente de los gastos

relacionados a lamatricula.

Queda a juicio de cada institucion exonerar al alumno cualquier tipo de gasto independiente a los

anteriormente mencionados.
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IV. RAM

Conelfinde generalizar lamovilidad, de incrementar sus opciones, de hacerla equilibraday de
contribuir alaintegracién entre los miembros de la UDUAL, se conformaran Redes Académicas de
Movilidad (RAM) entre las instituciones que hayan enviado, oportunamente, su formato de

adhesion al PAME y su oferta de plazas.
Estas RAM:

e Son anuales, aligual que la oferta de plazas.
LaRAMquelesseaotorgadaseravalidaparatodoelafioque duraelPAME, esdecir, paraelsegundo

semestre del 2020 y primer semestre del 2021.

o LasRAMestaranconformadas preferentemente poruniversidades de regionesdiferentes,
siempre que esto sea posible, tomando como base las areas disciplinares presente en la

oferta de plazas.

¢ ElIndmerode universidades de cada RAM dependera del nimero de instituciones que

envien su formato de adhesion y oferta de plazas.

LaDirecciondelPAME enviaraatodaslasinstituciones participantes elresultado delaconformacion
de suRAM el 23 de noviembre 2019.
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a. RAM ymovilidad

Lamovilidad en el PAME tiene dos modalidades: entre miembros de lamisma RAM Yy entre las

universidades participantes delprograma.

1) Movilidad entre miembros de la misma RAM.

Las plazas ofrecidas se pueden repartir de manera libre entre las IES participantes, apartando

minimounaplazaparaasignardentrode suRAM, yaseaenviandoorecibiendoaunestudiante.
2) Movilidad entre las universidades participantes.

Una vez que se haya cumplido el requisito anterior podran realizar movilidad con las demas
instituciones incorporadas al PAME. Podran ponerse en contacto con IES con las que estén
interesados sus alumnos por la oferta académica que proponen, sin importar si estos estan dentro

o fuera de su RAM.

V. Difusion del programay seleccion de los alumnos

Las instituciones participantes del Programa haran publico entre sus alumnos, de la manera que
consideren conveniente las plazas, y procederan a hacer la seleccion de los candidatos de acuerdo

con los requisitossefialados.

Los estudiantes beneficiados con el Programa se incorporaran a las instituciones de destino

teniendolos mismos derechosy obligacionesdelosalumnosregulares de dichainstitucion.
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V.l Principio de la movilidad

Las|EStendranaccesoalamismacantidadytipo de coberturaque ofrecen comoinstitucionde
destino. Estoquiere decirque nopodranrecibirmasdelas plazas que ofrecencomoinstituciény

tampoco podran acceder a coberturas diferentes alas ofertadas.

Pueden ofertar como IES de origen programas distintos a los que quieren recibir por parte de laIES

de destino, siempre y cuando se respete la cantidad y el tipo de cobertura a las que tienen acceso.

Las universidades que aspiren postular alumnos en otras IES no estan obligados a “devolver” esas
plazas solicitadas, amenos que exista un acuerdo mutuo, siy sélo si, entre ambos cuentancon

programas que sean de interés para sus alumnos.

V.1l Procesos de gestion de la movilidad

La Direccion General del PAME realizara la gestion de los procesos de movilidad durante dos

periodos:

Primer periodo de gestion, de noviembre 2019-mayo 2020.
Primer periodo de movilidad, de julio 2020-diciembre 2020.

Segundo periodo de gestion, de mayo 2020-noviembre 2020.
Segundo periodo de movilidad, de enero 2021-junio 2021.

La seleccion del periodo queda a cargo de la IES de origen, con base en elinicio del ciclo escolar en
el que sus alumnos realizaran la movilidad. Los periodos de movilidad los establece la DG
de manera tentativa, pero en realidad deben ajustarse a los distintos calendarios de cada
IES.

Antes de postular se sugiere:

e Verificar que la IES de destino de su interés participe en la convocatoria.
e Verificar que la IES de destino cuente con el programa de su interés.
e Beneficios que los alumnos obtendran enlalES de destino (tipo de alojamiento, entrega de

efectivo de ser el caso, etc.)
10
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V.IIl Designacion de plazas

La DG del programa compilara la informacién sobre las plazas que cada IES le
proporcione. Con ella elaborara una base de datos general y la compartird con las IES
participantes. La DG mantendra una tabla actualizada del nUmero de plazas disponibles
de cada IES, por lo que es de suma importancia que éstas brinden la informacién

requerida de cada estudiante que postulan al proceso.

VI.  De lamovilidad
a. Requisitos de los alumnos

i. Entregarladocumentacion ensu lES para que esta a suvez haga llegar el
expediente completo al PAME y a la institucién de destino.
ii. Paraestaediciondel PAME losalumnos podran realizar movilidad para cursar

asignaturas similares a su plan de estudios.

VI.I Postulacion de estudiantes

Para la postulacion de los estudiantes debera llenarse un formulario en linea (se les
proporcionara un instructivo con la informacion correspondiente a su llenado). A ese formulario
debera adjuntarse la siguiente documentacion. Esta se divide en dos partes, laprimera cuando se
evalla el expediente del alumno candidato a movilidad y la segunda parte unavez que el

alumno es aceptado.
Los documentos para la primera parte son los siguientes:

a) Formatodereconocimiento de asignaturaocrédito. Formato brindado porla DG del

PAME.

11
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b) Historial académico. Documento que registra el promedio y las asignaturas cursadas
porelalumno, el cual compruebaque haaprobado minimo la mitad del contenido de
su programa educativo, el cual es requisito indispensable para poder ser candidato de
movilidad.

¢) Cédula deidentidad. Documento que de manera interna en su pais lo acredita como
ciudadano del mismo (el pasaporte se adjunta hasta la segunda parte de la
documentacion, una vez que el alumno haya sido aceptado).

d) Carta de motivos del alumno.

e) Cartacompromiso del estudiante.

En la segunda parte de la documentacion, se debera enviar:

f) Carta de aceptacidn, indicando el tipo de plaza otorgada.

g) Certificado médico de buena salud.

h) Seguro médico internacional

i) Pasaporte.

Para la gestion interna del PAME les pedimos adjuntar Gnicamente los archivos que se solicitan,

estosdocumentos sedeberanencontrarenunsolo PDF poralumnoenelordenque se sefiala.

Si dentro de las politicas educativas internas de su IES requieren documentacion extra, esta
informaciéndeberade serespecificada en el formulario para poder hacerla del conocimiento

de las otras IES participantes.

VI.1l De la movilidad del alumno

Sera responsabilidad de las IES de origen que el alumno en movilidad antes de su viaje:

e Conteste una encuesta en linea proporcionada por la UDUAL.

e Conozcainformacion necesaria respecto ala ciudad de destino.

12
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Ejemplo de ello: moneda, tipo de cambio, costo aproximado de alimentacion, transporte, clima,
cambio de horario, asistencia de laembajada, trAmites de migracion y/o visado, permiso de

permanencia, protocolo de llegada y partida; entre otros.

e Apoyar alos alumnos con los trdmites y visados necesarios.
e LaslESdedestinoapoyardnalosalumnos conplazas parcialesa ubicarvarias opcionesde

alojamiento de calidad y a bajo costo.

VLIl Carta compromiso

Los estudiantes candidatos a movilidad firmaran una carta (Formato de la DG del PAME) donde se
comprometen a seguir el reglamento interno de cada IES de destino.

VI.IV Derechos y obligaciones

El proceso de movilidad incluye derechos y obligaciones para ambos participantes: IES de

origen- IES destino, estudiante.

Por parte de las IES, se comprometen a cumplir con los acuerdos adquiridos dentro de su
Formato de Adhesién y Oferta de plazas. Tal es el caso de exonerar al estudiante por costos
de matricula, hospedaje y alimentacion (dependiendo de su oferta) y proporcionarle tanto los
espacios como los materiales mencionados en el apartado “Beneficios del estudiante”. En
caso de que los montos de manutencion que se ofertaron no estuviesen disponibles los
primeros dias de la estancia, debera comunicarsele al estudiante que estos se le otorgaran

de manera retroactiva.

En el caso de los estudiantes, se comprometen a cumplir con el reglamento interno de la
universidad de destino y acreditar las materias correspondientes en su estancia. Tienen
derecho a ser considerados como un estudiante mas en la universidad receptora y a

comunicarse con su universidad de origen cada que lo consideren necesario.

13
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Ante una problematica, el estudiante debera comunicar la situacion a la universidad de
destino y a la universidad de origen a fin de que las instituciones involucradas puedan
establecer una solucién. El estudiante tendra que atenerse a los procedimientos que le sean

indicados.

El PAME dar& seguimiento una vez que le sea notificado el caso. En caso de ser necesario,

se tomaran las medidas correspondientes.
VIl.  Encuestas

Se realizaran en tres momentos:

a. Antes de realizarmovilidad.
b. A mitad del periodo de movilidad del alumno.

c. Alfinalizar el periodo de movilidad.

Estasencuestas seran enviadas porlaDG alosresponsables delareayalos alumnos paraconocer

Su experiencia y su opinion respecto al PAME.

VIll. Entrega de documentaciéon alumno movilizado

Unavezquefinalice el ciclo escolar seraresponsabilidad delalES de enviar a la DG del PAME
el comprobante de calificaciones del alumno en formato PDF. El ejemplar en fisico se le entregara

al alumno afin de que él lo entregue a la instancia pertinente en su institucion.

14
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IX.Calendario
UDUAL- DIRECCION GENERAL DEL INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR
PAME (DG)
1) Publica convocatoria 2) Llenar el Formato de adhesion y

el formulario en linea sobre la
Con la convocatoria les sera

proporcionado el formato de
adhesion, la liga para el formulario
en linea de la oferta de plazas y el
instructivo para su llenado.

oferta de plazas. El formato de
adhesion  debera enviarse a
emiliano.quintana@udual.org vy a
arlen.ramirez@udual.org la firma
correspondiente y en formato PDF.

27 mayo 2019

Junio-septiembre 2019

4) Difusion interna y seleccion de
estudiantes

3) Publica RAM
23 de noviembre 2019

INICIA PRIMER PERIODO DE GESTION.
Noviembre 2019-mayo 2020
I
-Intercambio de expedientes entre IES de
origen e IES de destino.

-Recepcion de cartas de aceptacion o
negacién de plazas.

|
PREPARACION DE ALUMNOS QUE REALIZARAN MOVILIDAD
Mayo-Julio 2020

Encuesta a estudiantes que
realizaran movilidad

I
PRIMER PERIODO DE MOVILIDAD

|
-Seguimiento de movilidad.
-Evaluacion del PAME a
estudiantes que realizaron
movilidad y a oficinas de
movilidad.

15
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UDUAL- DIRECCION GENERAL DEL PAME
(DG)

INSTITUCION DE EDUCACIGN SUPERIOR

INICIA SEGUNDO PERIODO DE GESTION.
Mayo 2020-noviembre 2020

negacion de plazas.

-Intercambio de expedientes entre IES de
origen e IES de destino.

-Recepcion de cartas de aceptacién o

PREPARACION DE ALUMNOS QUE REALIZARAN MOVILIDAD
Noviembre-diciembre 2020

Encuesta a estudiantes que
realizaran movilidad.

SEGUNDO PERIODO DE MOVILIDAD

movilidad.

-Seguimiento de movilidad.
-Evaluacién del PAME a
estudiantes que realizaron
movilidad y a oficinas de
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