
1

2

3

Utiliza la siguiente dirección : http://www.upt.edu.pe. Seguido debe ingresar a la Intranet haciendo clic en la opción
“Intranet”

GUÍA RÁPIDA FICHA ACTUALIZACIÓN DE
DATOS

Ingresar a la página de la UPT

Ingrese su Código Universitario, Contraseña así como también el Código de seguridad mostrado en color negro,
marcados en rojo como en la imagen. (La contraseña deberá ser ingresada con el menú de botones mostrados en la
parte izquierda). Luego de llenar sus datos, deberá presionar el botón Enviar.

Ingresar datos

Luego de haber ingresado con sus credenciales, le mostrara un menú lateral, ahí busque la opción ACADÉMICO (Como
muestra en al imagen) y haga clic.

Ingresar a la sección Académico
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Luego de haber ingresado a la sección de ACADÉMICO le abrirá un nuevo menú donde deberá ingresar a  la opción
Actualización de Datos (Botón de color rojo).

Actualizar datos

5
5.1 Luego de leer los términos y condiciones para
continuar debe hacer clic en el botón Sí Acepto (Señalado
en la imagen). 

Aceptar términos y condiciones

5.2 Al aceptar le aparecerá un mensaje de
confirmación, para continuar haga clic en el botón
OK.
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Se mostrará el formulario Mis Datos Personales en el cual se cargarán los datos básicos automáticamente
(sombreados en color gris), los datos resaltados en rojo deben ser llenados obligatoriamente, para continuar hacer
clic en el botón Guardar y Siguiente.

Datos personales

Ingresar los datos del Lugar y Fecha de Nacimiento, País, Ciudad, Provincia y Distrito, luego hacer clic en el botón
Guardar y Siguiente.

Lugar y fecha de Nacimiento
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Ingrese los datos marcados en rojo (Como en la imagen), para continuar hacer clic en el botón Guardar y Siguiente.

Lugar de residencia actual

9
Se mostrará el siguiente formulario (Ver imagen). Deberá llenar los campos marcados en rojo, luego de eso hacer
clic en el botón Guardar y siguiente.

Responsable económico
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Nivel educativo e institución educativa
 Llenar los campos marcados (Ver imagen). En el caso que no encuentre la institución educativa, comunicarse con
la oficina de TEIN a los anexos 455 o 136. Para continuar hacer clic en el botón Guardar y siguiente.

Seleccionar si cuenta o no con la vacuna contra la COVID-19, dependiendo la opción deberá completar cuantas
dosis tiene. (Si no estas vacunado no podrás seleccionar la cantidad de dosis y tampoco podrás ir al siguiente
paso). Luego de completar los datos deberá hacer clic en el botón Guardar y siguiente.

Esquema de vacunación
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Debe ingresar los códigos de verificación enviados a su Correo y Celular, y hacer clic en Validad Email y Validar
Celular respectivamente. 
Nota: En el caso que no llegue los códigos, debe hacer clic en Re-enviar. Luego clic en Validar Email y Validar
Celular.

Validación de datos personales

 Aparecerá los mensajes de confirmación de validación de Correo y Número de celular

13
Para dar por concluido su actualización de datos deberá hacer clic en el botón Finalizar.

Paso final

Finalmente aparecerá un mensaje Registro exitoso.
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Luego de haber registrado completamente sus datos, al momento de ingresar nuevamente tendrá la opción de
modificar sus datos, al cual podrá acceder haciendo clic en el botón Modificar Información.

1.

Adicional

2. Luego de hacer clic en el botón le mostrara un mensaje de confirmación en donde podrá actualizar sus datos
nuevamente seleccionando el botón Sí.
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