UPT

FACULTAD DE EDUCACION, CIENCIAS DE LA COMUNICACION Y HUMANIDADES

Sin fines de lucro

REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LA FAEDCOH

FINALIDAD

El presente Reglamento tiene la finalidad de establecer lineamientos normativos y
procedimientos generales para la realizacién de las practicas pre profesionales de los
estudiantes, como demostracion del logro de las competencias disefiadas en el perfil de egreso
de los estudiantes de las carreras impartidas en la Facultad de Educacién, Ciencias de la
Comunicacién y Humanidades (FAEDCOH) de la Universidad Privada de Tacna (UPT).

OBJETIVOS
a. Establecer la naturaleza y finalidad de las practicas pre profesionales.
b. Organizar las practicas pre profesionales en las carreras profesionales impartidas
enla FAEDCOH.
c. Determinar las caracteristicas de la evaluacién de las practicas pre profesionales.
d. Establecer las responsabilidades, derechos y deberes de los participantes en las
practicas pre profesionales.

BASE LEGAL

Este Reglamento se sustenta en los siguientes documentos normativos:

Ley Universitaria N° 30220, Art.40

Estatuto de la Universidad Privada de Tacna, Art. 21

Reglamento General de la Universidad Privada de Tacna, Art. 19

Reglamento General de Matricula, Estudios y Evaluacion de la Universidad Privada de Tacna,
Art. 54

ALCANCE

La aplicacion de este Reglamento se extiende a ios estudiantes de las carreras profesionales
que se imparten en la Facultad de Educacion, Ciencias de la Comunicacién y Humanidades de
la Universidad Privada de Tacna.

RESPONSABILIDAD

El cumplimiento del presente Reglamento es responsabilidad del Decano, Secretario
Académico Administrativo, directores de escuelas profesionales, docentes, coordinadores y
estudiantes de Préacticas Pre Profesionales de la FAEDCOH.

CAPITULO |
DE LA NATURALEZA Y FINALIDAD

Articulo 01 Las practicas pre profesionales implican el desarrollo de actividades que
realiza el estudiante, a fin de complementar y consolidar la formacion
profesional integral contemplada en el disefio curmricular de las carreras
profesionales que se imparten en la FAEDCOH.

Articulo 02  Las practicas pre profesionales son, por su naturaleza, de caracter teérico-
practico y obligatorio para los estudiantes de las carreras profesionales que se
imparten en la FAEDCQOH, sin excepcién. Las practicas pre profesionales
estan consideradas en el disefio curricuiar de cada carrera profesional.
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Sinfines de lucro Aticulo 03 La culminacion satisfactoria de las practicas pre profesionales es un requisito
indispensable para la obtencidn del grado académico de bachiller, de acuerdo
a la normatividad vigente, al diserfio curricular de cada carrera profesional y la
exigencia del presente Reglamento.

Articulo 04 Las disposiciones del presente Reglamento, que se refieren a los aspectos
generales de las practicas pre profesionales y las exigencias propias de cada
carrera profesional, seran atendidas por las directivas de practicas pre
profesionales de las carmreras que se imparten en la FAEDCOH.

Articulo 05  Las practicas pre profesionales se establecen como exigencia indispensable
para permitir la culminacion de la formacion de las competencias profesionales
y personales necesarias para desenvolverse con idoneidad en el ejerciciode la
carrera profesional.

Articulo 06 Las practicas pre profesionales pueden realizarse en instituciones publicas o
privadas, estableciéndose acuerdos entre ellas y la Universidad Privada de
Tacna y/o especificos con la Facultad o Escuela Profesional. Cada Escuela
Profesional debera elaborar y/o actualizar un registro de organizaciones aptas
para la realizacion de las practicas pre profesionales.

Articulo 07 El desarrollo de las practicas pre profesionales exige un proceso gradual y
obligatorio de adaptacién al mundo laboral, en el cual se integran ia teoriay Ia
practica, de acuerdo al plan de practicas pre profesionales.

Articulo 08  Las practicas pre profesionales, por constituir la actividad que denota el
resultado de los logros de aprendizajes de las diferentes asignaturas y niveles
de desempefio en el ejercicio profesional, no son susceptibles de Examen Ad-
Hoc o exoneracion alguna.

Articulo 09  Las préacticas pre profesionales realizadas en empresas sujetas al régimen
laboral de la actividad privada, se encuentran normadas por la Ley sobre
Modalidades Formativas Laborales, Ley N° 28518.

CAPiTULO Il
DE LOS OBJETIVOS Y CARACTERISTICAS

Articulo 10 Enlas carreras que se imparten en la FAEDCOH, son objetivos de las practicas pre
profesionales para el estudiante:

a) Complementar el logro de las competencias profesionales a través de
experiencias reales en su especialidad, en instituciones publicas o privadas.

b) Ampliar perspectivas en especializacion e investigacion dentro del campo
profesional ai que se integra el estudiante.

¢) Impulsar el desarrollo de aspectos de su autorrealizacion personal y social, a
través de vivencias adquiridas durante sus practicas pre profesionales.
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En las carreras que se imparten en la FAEDCOH, alfinalizar las practicas pre
profesionales el estudiante sera capaz de:

a) Integrar las competencias genéricas y especificas disefiadas en el perfil de
egreso de la carrera profesional.

b) Aplicar en forma efectiva las competencias especificas de cada carrera
profesional.

c) Desenvolverse en equipos multidisciplinarios.
d) Asumir la responsabilidad profesional y ética que corresponde.

CAPITULO Il
DE LOS ASPECTOS GENERALES

Articulo 12 El creditaje de las practicas pre profesionales esta definido en el disefio
curricular de las carreras que se imparten en la FAEDCOH., de acuerdo al
Estatuto, Reglamento General y documentos normativos de la Universidad.

Articulo 13 Las practicas pre profesionales estdn sujetas a los procedimientos
considerados en el presente Reglamento y en las directivas de cada Escuela
Profesional, segtin su naturaleza y perfil de egreso.

Articulo 14 El tiempo de duracion de las practicas pre profesionales sera determinado en el
disefio curricular de las carreras que se imparten en la FAEDCOH.

Articulo 15 El estudiante que realice las practicas pre profesionales no podra abandonar ni
renunciar a sus practicas una vez iniciadas, salvo causa justificada, con
conocimiento del Director de la Escuela Profesional.

CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACION Y GESTION

Articulo 16  La FAEDCOH brindara las facilidades necesarias para posibilitar el logro de
los objetivos de practicas pre profesionales planteados en el presente
Reglamento.

Articulo 17  Las practicas pre profesionales en las camreras que se imparten en la
FAEDCOH pueden asumir diferentes modalidades:

a) Practicas pre profesionales incorporadas en el plan de estudios de la carrera
profesional.

b) Practicas pre profesionales realizadas una vez aprobado un niimero minimo de
créditos establecido por la Escuela Profesional.

c) Practicas pre profesionales realizadas una vez cursadas todas las asignaturas
del plan de estudios de la carrera profesional.

d) Practicas pre profesionales convalidadas cuando el practicante trabajaenuna
institucion publica o privada relacionada con su especialidad, evidenciandolo
con un certificado de trabajo.
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Articulo 18  Seguin las modalidades establecidas en ef articulo anterior, las practicas pre
profesionales en las carreras que se imparten enla FAEDCOH estaran a cargo
de:

- Inciso a) Un docente de practicas.
- Incisos b) y ¢): Un docente coordinador de practicas.
- Inciso d) Sin supervision docente.

Articulo 19 Se considera también como modalidad vélida las practicas pre profesionales
realizadas cuando el estudiante ya ha culminado sus estudios y obtenido el
grado de bachiller y a exigencia de alguna institucion publica o privada.

Se realizan sin supervisién docente.

Articulo 20 Los docentes o docentes coordinadores de practicas pre profesionales son
responsables de planificar, orientar, supervisar y evaluar las actividades a
desarrollar en el centro de practica, e informar periddicamente al Director de la
Escuela Profesional el desarrollo de las practicas pre profesionales que
realicen los estudiantes.

Articulo 21 De optarse por las modalidades b) y ¢) del Art. 17 del presente Reglamento, el
Decano de la Facultad aprobara la propuesta presentada por el Director de

Escuela, respecto al centro de practicas y a los docentes coordinadores de las
practicas pre profesionales.

CAPITULOV

DE LA EVALUACION

Articulo 22  La evaluacion de las practicas pre profesionales se regird por el presente
Reglamento y la Directiva especifica de cada Escuela Profesional.

Articulo 23 Cada Escuela Profesional determinara los procedimientos y elaborara los
instrumentos de evaluacion respectivos, segun las competencias del perfil de
egreso de la carrera profesional y el Reglamento de Practicas Pre
Profesionales de la Facultad, para todas las modalidades establecidas en el

Art. 17 del presente Reglamento.

Articulo 24  El docente o docente coordinador de practicas pre profesionales aplicara los
instrumentos de evaluacion disefiados y aprobados por la respectiva Escuela
Profesional.
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CAPITULO VI
DE LOS RESPONSABLES

Articulo 25  Son responsables del desarrollo de ias practicas pre profesionales, el Decano,
el Director de la respectiva Escuela Profesional, el docente o docente
coordinador y el estudiante practicante.

Articulo 26 Son atribuciones de los responsabies, las que se detallan a continuacion:

A. DelDecano

1) Proponer al Consejo de Facultad la aprobacién o modificacion del
Reglamento de Practicas Pre Profesionales de la Facultad.

2) Ratificar la propuesta del Director de Escuela Profesional, la
designacion del docente o docente coordinador de las Practicas Pre
Profesionales.

3) Organizar y ejecutar charlas, seminarios de induccidn, asesoria y
capacitacion dirigidos a los docentes de practicas pre profesionales.

B. Del Director de la Escuela Profesional

1) Proponer o gestionar acuerdos de beneficio mutuo con instituciones
publicas o privadas para el desarrollo de las practicas pre
profesionales.

2) Proponer al Decano la designacion del docente o docente coordinador
de las practicas pre profesionales.

3) Analizar los casos de retiro de los estudiantes de las préacticas pre
profesionales a fin de proponer medidas pertinentes.

4) Realizar reuniones con el docente o docente coordinador o de las
practicas pre profesionales, a fin de evaluar el avance en el logro de
las competencias profesionales disefiadas en el perfil de egreso.

5) Elevar al Decano la carta de presentacion de los estudiantes para la
realizacion de las practicas pre profesionales.

C. Del Docente o Docente Coordinador de las Practicas Pre

Profesionales

1) Monitorear y evaluar el desarrollo de las practicas pre profesionales a
fin de garantizar su calidad y eficacia.

2) Motivar, orientar y asesorar a los estudiantes que se encuentren
realizando sus practicas pre profesionales.

3) Garantizar un trato justo y digno a los estudiantes practicantes por
parte de las instituciones publicas o privadas que acojan a los
practicantes.

Universidad Privada de Tacna
Campus Capanique s/n, Tacna — Peri
Fono-: 427212 Anexo 405, correo electrdnico: educacion@upt.edu.pe



mailto:educacion@upt.edu.pe

FACULTAD DE EDUCACION, CIENCIAS DE LA COMUNICACION Y HUMANIDADES

Sin fines de lucro 4) De existir alguna irregularidad en el desarrollo de las practicas pre
profesionales por parte del practicante o de la institucion, que sea
merecedora de suspensidn o separaciéon del practicante, debera
informar la situacion al Director de Escuela para que se adopten las
medidas correspondientes al caso.

5) Sistematizar los resultados del monitoreo de las practicas pre
profesionales, los mismos que deben figurar en el expediente de cada
practicante.

D. Del Estudiante Practicante

1) Cumplir con la normatividad vigente establecida para el desarrollo
de las practicas pre profesionales.

2) Desarroliar las actividades propias del ejercicio del campo profesional
con eficiencia, interés, responsabilidad y de acuerdo con los principios
éticos personales e institucionales y los del centro de practicas pre
profesionales.

3) Identificarse con la instituciébn que ofrece las practicas pre
profesionales, a fin de favorecer la eficacia de las interrelaciones
personales y profesionales establecidas.

4) Informar al docente o docente coordinador de las practicas pre
profesionales las incidencias y el estado del desarrollo de sus
practicas, a fin de facilitar la toma de decisiones oportunas y
pertinentes.

5) Elaborar y sustentar el informe de culminacién del desarrollo de las
practicas pre profesionales, de acuerdo a las especificaciones
expresadas en la Directiva de Practicas Pre Profesionales de Ia
respectiva Escuela Profesional.

CAPITULO VII

DE LOS DERECHOS Y DEBERES DEL PRACTICANTE

Articulo 27  Son derechos:
a) Sertratado con dignidad, respeto y sin discriminacion.
b) Realizar las practicas pre profesionales en una institucion publica o

privada.

c) Tener acceso oportuno a las normas que regulan las practicas pre
profesionales.

d) Ser asesorado y orientado debidamente por el docente o docente
coordinador de las préacticas pre profesionales.

e) Ser monitoreado en la planificacion y ejecucion de las préacticas pre
profesionales.

f) Ser evaluado en forma justa y recibir informacion oportuna de los
resultados, con la finalidad de superar posibles deficiencias.

g) Conocer el procedimiento de evaluacion de las practicas pre profesionales
establecido por la respectiva Escuela Profesional.
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Articulo 28  Son deberes:

a) Demostrar responsabilidad, eficiencia profesional, disciplina, respeto,
puntualidad y ética en todos sus actos durante el desarrollo de las
practicas pre profesionales.

b) Velar por la conservacion y mantenimiento de los materiales, equipos e

infraestructura de la entidad en la cual se encuentra realizando las
practicas pre profesionales.
¢) Cumplir con fas normas establecidas en el Reglamento de Practicas Pre

Profesionales de la Facultad, en la Directiva de Practicas Pre
Profesionales de la Escuela Profesional y en el reglamento interno de la
institucion publica o privada donde se desamollen las practicas pre
profesionales.

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 28 Los casos no contemplados en el presente Reglamento seran resueltos por el
Decano y el Consejo de Facultad, previo informe del Director de Escuela
Profesional.

Articulo 30  Quedan sin efecto las disposiciones que contravengan lo normado en el
presente Reglamento.

Articulo 31 El presente Reglamento entraréd en vigencia a partir de su ratificacién por el
Consejo Universitario, para el Semestre Académico 2019-1l.

Tacna, 2019 junio.
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