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Manual para el Estudiante
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1. Introduccion

Este documento tiene como finalidad facilitar a los estudiantes, aquellos
recursos necesarios para iniciar en el manejo del AULA VIRTUAL,
soportada en Moodle. En este documento se detallan aspectos como el
manejo de los bloques, editor HTML, descargar recursos, subir tareas,
entradas de foro, etc.

2. Aula Virtual

2.1 Acceso al Aula Virtual

Para poder acceder al sistema de Aula Virtual de la
Universidad Privada de Tacna, debe ir a su navegador de su

preferencia y escriba aula.upt.edu.pe.

En la pagina de inicio de sesion ingrese su Nombre de
usuario y Contrasena luego haga clic en el boton Acceder,
tal como se indica en la Figura:

= -
J
1:]‘ ALLA VERTUAL ¥t nﬂnnn

Be comepnics a bodos los esiudianies de La

[estudianteupt

] AVISO

Usivarsided Privada de Tacna, que las clases
Bajo s modslided ng perosencial g inkcian al dis
d de mayo, 8 partie de sss dechs las aulss de sus

£uriod ae enconiranis lses pars ser usadas,

En caso de olvidarse la contrasena, puede recuperar por
medio de su correo electronico haciendo clic en el enlace
cOlvid6 su nombre de usuario o contrasenna?

La siguiente figura muestra la pagina principal cuando
ingresas con tu nombre de usuario y contrasena:
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@ AULA VIRTUAL Vitaat
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Debe aparecer

su Nombre
Aqui se muestra los
cursos en los que
esta matriculado
" Vista general de curso u Navegacion Linea de tiempo

Y Todos (a excepcion de los eliminados de b vista) ~ / v Area personal m m
o >
—

/ $
¢ 3 MATEMATICA | Sec A
L o

=

2.2. Descripcion de la Interfaz del Aula Virtual
Una vez dentro del curso, veremos su pagina principal
donde se recogen todos los elementos de comunicacion y
pedagogicos que haya dispuesto el docente. Esta pagina se
compone de las siguientes zonas:

2.2.1. Cabecera

Esta formada por:

A) El identificador de usuario, el cual contiene el
“Menu de Usuario”. Indica el nombre del usuario
con el que se ha accedido.

e El Menu Usuario, proporciona un acceso
rapido a la informacion personal:
o Area personal. Da acceso a la pagina

principal.

o Perfil. Muestra el perfil de usuario.

o Calificaciones. Acceso a las
calificaciones de todos los cursos del
usuario.

o Mensajes. Acceso a la consulta y
gestion de mensajes personales.

o Preferencias. Permite modificar la
configuracion de distintos elementos del
entorno para el usuario.

o Salir. Permite salir de Moodle de forma
adecuada y segura.
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Q, Buscar cursos & Cerrar

e El enlace para Buscar cursos. El cual nos
permite buscar un curso especifico.
e El icono de Mensajes. Nos permite visualizar
y buscar un mensaje(s) que tengamos.
e El icono de Notificaciones. Nos permite
visualizar nuestras notificaciones.
B) Mis cursos. Permite el acceso a los cursos que

tiene en su carga académica.
I ‘EI [ ] I Q, Buscar cursos _

a o]ef=[a]]

‘/ Wer
AULA VIRTUAL Viruad

2.2.2. Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y
desplazarse en el entorno. Muestra dentro de un
curso, por este orden, el Area personal, mis cursos
y, por ultimo, el nombre corto que identifica al curso
actual. A medida que se navega por las
herramientas y contenidos del curso, la barra de
navegacion cambia, permitiendo saber en qué
pantalla se encuentra y facilitando el regreso a
paginas anteriores pulsando sobre el enlace al que
se quiere volver.

2.2.3. Menu de Navegacion
Se compone de:

e Area personal. Da acceso a la pagina
personal, en la que por defecto aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las
actividades que hay en ellos.

e Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal
del entorno.

e Calendario. Presenta todos los eventos del
usuario en sus distintos cursos.

o Imnsignias. Muestra un listado de las insignias
del curso.
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e Activar edicion. Permite al docente activar el
Modo edicion para anadir o modificar el
contenido del curso.

2.2.4. Administracion del Curso
Despliega las principales opciones de configuracion
y gestion del curso.

La configuracion principal del curso se realiza en
“Editar la configuracion del curso”.

Al acceder a una Actividad o un Recurso, al hacer
clic en Administracion del Curso despliega las
opciones de configuracion y gestion propias del
elemento.

Administracion del Curso: MATEMATICA | Sec A

Consultas Banco de preguntas Activar edicion Calificaciones
o/ Cuestionarios Categoria de pregunta Editar la configuracion del Participantes
curso
Foros Importar Grupos

Finalizacion del curso ) )
} Glosarios Exportar Métodos de matriculacién

Competencias

Instancias Collzborate Informes
Administracien del curse )
Recursos Actividades finalizadas
B Gestionar insignias Reiniciar X
areas Finalizacion del curso
Afiadir una nueva insignia Copia de seguridad
Registros
estaurar )
Live logs
Importar
Course participation
ecycle bin
Actividades
Filtros

Event monitoring

Aln mas...

2.2.5. Columna Central

Es el centro del Aula, esta destinado para el
desarrollo propio del curso a través de los Pestanas
Académicas, en los cuales se centran las
Herramientas Académicas ya sean  éstas
Expositivas y/o Interactivas (Recursos vy
Actividades). Siempre hay una pestana inicial y al
costado las unidades académicas que son 4.

En el centro, generalmente esta dividido en
Secciones o Temas, que estan destinados a
albergar los contenidos del curso, Recursos y
Actividades.

=
S A ur
Oficina de Educacion Virtual irfnal
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Dentro de un Tema, cada recurso o actividad
consta de un icono identificativo del tipo de
elemento y un nombre que sirve de enlace al
mismo.

Pueden aparecer Etiquetas, que son un tipo de
recuro que permiten mostrar texto y cualquier tipo
de contenido.

2.2.6. Columna Derecha
Llamada también zona de  Herramientas
Administrativas, nos muestra basicamente el
conjunto de herramientas que apoyan y facilitan el
desarrollo del curso, asi como herramientas de
gestion y configuracion.

(87 » [ Qs
Barra de Columna
navegacion Derecha: zona de
\" i .
g CAPACITACIONES > CAP ESTUDIANTES > CAPACITACION ESTUDIANTE PARA L& EDUCACION NO PRESE nicio herramlentas
2] n @ - oo
Menu de Navegacion @
Administracion del curso jl Administracion del Cursa I B navegacien
Pestainas ,
:> . ; } o v Area personal
Académicas Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 5 1icio del <it

Aula Virtual .=

L

Aviso: Todas las dudas o consultas sobre problemas técnicos la escriben en el foro de Ayuda en Linea, de esa manera todos
podemos aportar con la solucién.

> CAP DOCENTES
v CAP ESTUDIANTES

Seccion Informacion . columna central: > Pe\'jc:elz.t:es
& simoceisasonaue ¢ se muestra los © insignias

W Cronograma e vidsoconterencias = & Competencias
W Netiquets del Estudiznte = temas del curso BB Calificaciones
Secciéon Comunicacion Rginicio

2.3. Mi Perfil
Desde el menu de usuario se puede acceder al Perfil personal,
con informacion referente al mismo y sus Preferencias, para
consultar o editar sus ajustes.

2.3.1. Perfil
Presenta informacion general y publica del usuario.
También se puede acceder al perfil de cualquier
usuario desde la lista de Participantes de un curso.
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En concreto, dentro de un curso, el perfil muestra:

Detalles del usuario. Datos personales, como
su correo electronico, su pais y ciudad.
Detalles del curso. Listado de cursos a los que
tiene acceso.

Miscelanea. Este cuadro permite consultar:

e Entrada del blog. Muestra todas las
entradas del blog publicados por el
usuario.

e Mensajes en foros. Muestra todos los
mensajes en foros publicados por el
usuario.

e Foros de discusion. Muestra todos los
foros de discusion comenzados por el
usuario.

e Planes de aprendizaje. Muestra todos
los planes de aprendizaje ingresados por
el usuario.

Informes. Sesiones del navegador abiertas y
Resumen de calificaciones.

Actividad de accesos. Permite ver el primer y
ultimo acceso al curso en el que esta situado.

)  Estudiante UPT
25

HOLA MI NOMBRE ES ESTUDIANTE UPT, PERTENEZCO A LA FACULTAD DE INGEMIERIA DE SISTEMAS.

Detalles de usuario

Direccion de correo

evera@upt edu pe

Pais

Peru

Ciudad

Tacna

Universidad Privada de Tacna

Vice Rectorado Académico

Miscelanea

Editar perfil Entradas del blog
Mensajes en foros
Foros de discusion

Planes de aprendizaje

Informes

Sesiones del navegador

Resumen de Calificaciones

—
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2.3.2. Editar Perfil

Para poder configurar nuestro perfil seguir las siguientes
instrucciones:

a) Dentro del apartado Detalles de usuario, Haga clic sobre
Editar perfil.

\_) Estudiante UPT

A
HOLA MI NOMBRE ES ESTUDIANTE UPT, PERTENEZCO A LA FACULTAD DE INGENIERIA DE SISTEMAS.

Detalles de usuario Miscelanea

Entradas del blog

Direccion de correo Mensajes en foros
evera@uptedupe Foros de discusion
Pais Planes de aprendizaje
Perl
Ciudad

Informes
Tacna

Sesiones del navegador

b) Ingrese o Actualice su correo electronico, segun sea el

caso.
c) Ingrese una breve presentacion dentro del Cuadro de
Texto.
Estudiante UPT
Expandir tod
General
Nomiore o Estudiante
Apellido(s) o UPT
Cireccion de correo o estudiante@upt.edu.pe F b
Mostrar correo © Ocultar a todos mi direccién de correo &
Ciudad Tacna

Seleccione su pais Per( .
Zona horaria America/Lima
Descripcion 0 Parrafo w | Fusnkz w | Tamafio -

HOLA MI NOMBRE ES ESTUDIANTE LIPT, PERTENEZCO A LA FACULTAD DE INGENIERIA
DE SISTEMAS.

C

—
up
irfual
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d) Haga clic en el bloque Imagen del usuario.
e) Seleccione su foto, arrastre y suelte en el recuadro:
“Suelte los archivos a subir aqui”.

Imagen del usuario F d

Imagen actua Ninguno

Imagen nueva (2]

1
Suelte los archivos & subir aqui 2 Mo
ol

Tipos de archivo aceptados:

<
D

Formatos de imagen usados para web

f) Haga clic en el boton Actualizar informacion personal.

Actualizar informacion personal % f

g) Ingrese a su correo electronico para completar el proceso
de actualizacion y  verifique su mensaje de
confirmacion.

Google K =200

Gmail ~ - o Mas ~ 1-50 de 79 > Es ~ 0 -
& Principal 22 Social (IR ¥ Promociones [EXEIEED +
|  Recibidos (29) Administrador UPT Confirmacion de actualizacion de email en Aula Virtual - Universid: loct. .
Destacados _ ~
B— B—

h) Para completar el cambio de correo electronico haga clic
en el “Enlace de verificacion”.

Confirmacion de actualizacion de email en Aula Virtual - & &
Universidad Privada de Tacna Recdidos

Administrador UPT 1 0Ct (hace 4 dias) - v

Esumadoia) Estudiante UPT

Ha Solicitado un cambio de su direccion émail en su cuenta de Aula Virtual -
Universidad Privada de Tacna. Abra por favor 1a siguiente direccion én su
navegaaor para confrmar este cambio

i) Haga clic en el boton “Continuar”.

Universidad Privada de Tacna Oficina de Educacién Virtual L
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3. Elementos del Curso

3.1. Editor de Texto en Moodle

El Editor de texto esta presente en todo lugar en el que el
usuario puede escribir unas lineas. Por ejemplo, el formulario
en el que el docente incluye los detalles de una actividad, en el
campo textual de una pregunta que debe rellenar el estudiante
o incluso cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

En la version 3.8, el Editor de texto puede aparecer de dos
formas, reducido o expandido. Por defecto aparecera la primera
opcion, mientras que, si se necesita utilizar mas comandos, se
debe pulsar el primer icono que aparece a la izquierda.

Parrafo w | Fuente w | Tamafio -

Ruta: p

¢<Como Funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A
continuacion, se explica el significado de cada uno de los
iconos disponibles en el editor y, posteriormente, se entrara
en detalle de los siguientes sencillos conceptos que pueden
ser de gran utilidad:

e Como insertar una imagen?

e Como insertar un video?

IcoNo DESCRIPCION

Barra Toggle. Modo de cuadro (Reducido
/ Expandido)

Negrita, cursiva.

Lista sin orden, lista ordenada.

Insertar/editar hipervinculos, quitar
hipervinculo y evitar vinculos
automaticos.

Insertar/editar imagen, Insertar Moodle
Media (video/audio).

Administrador de archivos integrados.

LTI S L 2 LS Oficina de Educacién Virtual [
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Deshacer y Rehacer.

Subrayado, tachado, subindice 'y
superindice.

Alineacion del texto (izquierda, centrado,
derecha).

Reducir y ampliar sangria.

Color de texto y seleccionar color de fondo
- “ del texto.
Marcas de parrafo.

Insertar codigo HTML.

Buscar palabra y buscar/remplazar
palabra.

Insertar caracter de espacio “non-
breaking”, insertar caracteres especiales
e insertar / editar tabla.

Limpiar codigo basura y limpiar formato.

Pegar como texto plano y pegar desde
Word.

Cambiar la vista a modo de pantalla
completa

3.2. Unidades de estudio

En cada pestana (unidad) encontraremos un titulo que
hace referencia al contenido de la misma, acompanado de
un resumen de texto.

En una pestana también se mostraran recursos y
actividades subidas por el docente.

Una pestana del curso se veria de la siguiente forma:

Universidad Privada de Tacna Oficina de Educacién Virtual Ly
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Inicio Unidad 1 Unidad 2 Unidad 4

SECCION RECURSOS

areas en Moodle

Las Consultas y Votaciones
Actividad Chat

Actividad Cuestionario
Foros en Moodle

Actividad Encuesta

SECCION ACTIVIDADES

EJERCICIC: Una Tarea

&) EJERCICIO: Un Chat._.estonova
EJERCICIO: Una Consulta

w1 EJERCICIO: Mi primer examen
EJERCICIC: Foro "Actividades y Recursos

€1 EJERCICIC: Encuesta ATTLS

Cabe recordar que existen conjuntos de recursos y
actividades que podran aparecer en el contenido de cada
seccion.

3.3. Recursos

Son objetos que pueden ser usados para asistir el aprendizaje en
el curso. Los recursos son montados y configurados por los
docentes y pueden encontrarse varios tipos, tales como:
documentos, videos, imagenes, enlaces de paginas Web, entre
otros. Cada recurso esta identificado por un icono representativo
asociado a su formato. Normalmente estan disponibles para la
descarga.

Etiquetas

Las etiquetas son textos o elementos multimedia que se encuentran
a lo largo de las unidades de estudio. Las etiquetas son muy
versatiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia de un curso si
se usan adecuadamente.

Las etiquetas se utilizan:

* Para dividir una larga lista de actividades o recursos con un
subtitulo o una imagen.
Mi’f

Universidad Privada de Tacna Oficina de Educacién Virtual
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e Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado
directamente en la pagina del curso.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4
&
Capacitacion para la Educacion
/ No Presenc‘al “VERITAS ET VITA”|
: [ #
¥#» Buenas practicas y Metodologia par... o
Ver mas ta...
Bienvenidos a la capacitacion de estudiantes, aqui te explicaremos mediante videotutoriales, como debes &4
participar en tus clases virtuales. Los temas que trataremos son:
« Recomendaciones para ingresar al Aula virtual y no tener problemas
« Conociendo los Recursos
« Conociendo las Actividades
« Participando en una videoconferencia
El curso estara abierto las 24 horas, asi puedes tomarte tu tiempo para mirar cada video con calma, también
hay algunos ejercicios en los gue debes participar, recuerda tener presente las recomendaciones que se explica
e0 "Recomendaciones Para Ingresar al Aula Virtual y No Tener Problemas", para gue no tengas
problemas de conexion y estés preparado para el inicio de clases sin ningdn inconveniente

> Archivos

Los archivos son recursos digitales enlazados en las unidades de
un curso. En el aula se encontraran archivos con diversos formatos
y cada uno esta representado por un icono. Algunos formatos
comunes en la plataforma son:

documentos: de texto (PDF, docx, odt, txt, etc.), documentos de
presentacion (pptx, pps, odp, swf, etc.), archivos de hojas de calculo
(xlsx, odx), archivos de imagenes (jpg, jpeg, png), archivos de
multimedia (mpeg, m p4, mp3), en general, cualquier tipo de
archivo que pueda ser descargado.

La plataforma intentara, si es posible, abrir los archivos en el
navegador web, en el caso de las imagenes, los documentos PDF y
los archivos multimedia (audio y video) soportados, podran ser
vistos en la misma plataforma sin necesidad de descargar.

Universidad Privada de Tacna Oficina de Educacién Virtual L
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» Carpetas

Consiste en un recurso donde se agrupan un conjunto de archivos,
es posible verlos directamente en el contenido del curso o en una
pagina nueva. La apariencia de una carpeta dentro de un curso es
la siguiente:

Documentos

Contenido del archivo

Documentos

Documentos

I
[&]
[

I
o

B
(o5

> Enlaces

Los enlaces o URL brindan acceso a recursos externos, es decir,
paginas web enlazadas dentro del aula. La apariencia de un enlace
en el contenido del curso es el siguiente:

Moticias

> Paginas

Las paginas son contenidos HTML desarrollados dentro del curso,
en ellas encontraremos informacion con estilos de textos, enlaces
y recursos multimedia: La apariencia de una pagina en un curso
es la siguiente:

E-learning |

Universidad Privada de Tacna Oficina de Educacién Virtual Ly
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> Libros

Son un conjunto de paginas desarrolladas y organizadas a través
de capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido
multimedia, asi como texto y es util para mostrar grandes
volimenes de informacion repartido en secciones.

Un libro puede usarse:

e Para mostrar material de lectura de los modulos individuales de
estudio.

e Como un manual para los estudiantes.

e Como un portafolio de trabajos de los estudiantes.

t Libro |

3.4. Actividades

Las actividades se constituyen en un conjunto de herramientas que
permiten la interaccion estudiante-docente o estudiante-
estudiante. A diferencia de los recursos, poseen algunas
caracteristicas particulares. Todas son evaluables, es decir,
permiten asignar una calificacion al estudiante. Algunas poseen
fechas de restriccion de envio de actividades.

Las actividades estan representadas con iconos caracteristicos.
Entre las actividades mas comunes podemos encontrar la tarea, el
foro, el chat, el cuestionario y la consulta

> Tareas

Una tarea es cualquier tipo de actividad o trabajo evaluable. Esta
actividad permite enviar uno o varios archivos como adjuntos,
escribir en linea o asignar nota. En una tarea el docente establece
una descripcion con los objetivos, ademas, establece parametros
de restriccion de envio, nimero de archivos, escala de calificacion,
entre otros. La tarea esta representada de la siguiente forma:

[41]
I
o

Ahora veamos cuales son los pasos para subir una tarea:

1. Ingresarla la tarea.
Revisar la descripcion de la tarea, fecha de entrega y si aun esta
disponible el boton “Agregar entrega”. Las tareas tienen una
fecha limite de entrega.

Universidad Privada de Tacna
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Si el docente configura dicha restriccion, el sistema desactivara el
boton de “Agregar entrega” o también es posible que el boton aun
permanezca luego de la fecha y los trabajos enviados seran
marcados como “retrasados”.

Informe de Laboratorio 01

Subir un archive word donde se muestre desarrollado del laboratorio.

El nombre del archivo sera: Nombre_Apellido.docx

Estado de la entrega

L
Estado de la entrega N eniregado

Estado de la calificacign =" c3lificar
Fecha de entrega viernes, & de mayo de 2020, 00-00
Tiempo restante o dizs 10 horas

Ultima modificacion

Comentarios de la i i
» Comentarios (0}
entrega

Agregar entrega
Todavia no has realizado una entrega
3. Revisar el tamano maximo permitido, la cantidad y luego subir
los archivos o arrastrarlas al igual que la foto de perfil. Es

importante guardar los cambios para subir la tarea
correctamente.

Informe de Laboratorio 01

Subir un archivo word donde se muestre desarrollado del laboratorio.

El nombre del archivo sera: Nombre_Apellido.doex

Archivos enviados

Archivos

L 4

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos

Guardar cambios Cancelar

Universidad Privada de Tacna Oficina de Educacién Virtual Ly
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4. Luego que guardamos los cambios observaremos la siguiente
pantalla con la informacion de nuestro envio, podremos editar
la entrada mientras falte a la fecha de entrega.

Informe de Laboratorio 01

Subir un archivo word donde se muestre desarrollado del laboratorio.

El nombre del archivo sera: Nombre_Apellido.docx

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

- < Sincalifica
Estado de la calificacion 51 <3lificar

Fecha de entrega viernes, 8 de mayo de 2020, 00:00
Tiempo restante 6 dias 10 horas
Uitima modificacion viernes, 1 de mayo de 2020, 13:49

Archives enviados g i X I
Wl Marco_Aguilardocx 1 de mayo de 2020, 13:49

Comentarios de la o
P Comentarios (0}
entrega

5. Luego de haber sido calificada la tarea, el estudiante la vera de
la siguiente manera.

Informe de Laboratorio 01

Subir un archivo word donde se muestre desarrollado del laboratorio.

El nombre del archivo sera: Nombre_Apellido.docx

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacion Calificado

Fecha de entrega viernes, 8 de mayo de 2020, 00:00
Tiempo restante 6 dias 10 horas
L'Iltima modificacién viernes, 1 de mayo ae 2020,13:49

Archivos enviados , : . O
-l Marco_Aguilardocx de mayo de 2020, 13:49

Comentarios de la -
» Comentarios (0)
entrega
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> Foros

Son espacios de intercambios y debates de informacion alrededor
de un tema especifico que se desarrollan de forma asincronica, es
decir, no se necesita estar conectado al mismo tiempo con los
demas participantes para dejar los aportes.

Los comentarios se almacenan organizados de forma cronolégica y
pueden ser vistos por todos los participantes. Los foros pueden ser
de diferentes tipos:

Cada persona plantea un tema: Cada persona puede plantear un
nuevo tema de debate (y todos pueden responder). Esta modalidad
es util cuando se quiere que cada estudiante empiece una
discusion sobre, digamos, sus reflexiones sobre el tema de la
semana, y que todos los demas le respondan.

Un debate sencillo: Es simplemente un intercambio de ideas sobre
un solo tema, todo en una pagina. Util para debates cortos y
concretos.

Foro Py R: (Pregunta y Respuestas) Los estudiantes primero deben
fijar sus puntos de vista antes de ver los mensajes de los demas.

Foro General con formato de Blog: Un foro abierto donde
cualquiera puede iniciar un nuevo debate en cualquier momento y
en el que los temas de discusion se muestran en una pagina con
enlaces "Discute este tema".

Foro para uso general: Es un foro abierto donde cualquiera puede
empezar un nuevo tema de debate cuando quiera. Este es el foro
mas adecuado, para uso general.

Seguidamente se menciona los pasos para participar en un foro de
tipo pregunta/respuesta:

Ingrese al foro

Estando en el foro debe ingresar al tema que desea participar.
Seguidamente haga clic en responder, a la interrogante.

Le saldra un cuadro de texto donde debe escribir su respuesta,
luego haga clic en enviar al foro.

Una vez emitida su respuesta, recién podra ver las respuestas
de otros companeros.

PONH

o
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» Cuestionarios
Los cuestionarios pueden usarse para hacer:
* Examenes del curso.
* Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema.
* Examenes de practica con preguntas de examenes anteriores.

* Para ofrecer informacion inmediata sobre el rendimiento (Para
auto evaluacion)

v MiPrimer Examen

Al ingresar al cuestionario encontraremos la siguiente informacion.
Para ingresar y resolver el examen, presionamos sobre el boton
“Intente resolver el cuestionario ahora”, confirmando que queremos
iniciar.

@ * i
Area personal | Inicio del sitio | Calendaric

—
[aT]
=)
[as]
o
(]
=
]
i
(=]

Mi Primer Examen

Intente resolver el cuestionario ahora

Para pasar a la siguiente pregunta debe hacer clic en “Siguiente”.
La apariencia de un examen en el aula es la siguiente:
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Empareja las siglas de las diversas escuelas profesionales de la UPT

Tablero curso

Escuela Profesional de Ingenieria de Sistemas Elegir.. :
Escuela Profesional de Ciencias de la Comunicacion Elegir.. s
Escuela Profesional de Arquitectura Elegir %
de Administracion de Negocios

Elegir.. E]
Escuela Profesional de Medicina Humana Elegir. $
Escuela Profesional de Ciencias Contables y Financieras Elegir i
Escuela Profesional de Odontologia Elegir. H
Escuela Profesional de Ingenieria Civi Elegir. &
Escuela Profesional de Ingenieria Electrdnica Elegir. s

Siguiente pagina

Encontraremos preguntas de tipo emparejamiento, completar
texto, respuestas largas y cortas, opcion maultiple con unica
respuesta y con multiples respuestas, falso/verdadero, entre otras.

Al terminar de responder las preguntas, se debe hacer clic en
“Enviar todo y terminar”

Mi Primer Examen

Resumen del intento

Pregunta Estatus

5 Respuesta quardada
6 Respuesta guardada

Respuesia quardada

Wolver al intento

Este intento debe ser presentado por viernes, 8 de mayo de 2020, 19:52

4

Enviar todo y terminar
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Luego clic en el mensaje de confirmacion.

Confirmacién %
Una vez que haga &l envio, no pedra
cambiar sus respuestas de este intento
de resolver el cuestionario.

Enviar todo y terminar

Al finalizar el intento mostrara la resolucion y la calificacion
obtenida en el examen.

Mi Primer Examen

Este cuestionario esta a

=4
=3
i
=
[~
T
Il
[
]
=]
[=!
19
i)
o
[=8
I
=]
=]
(=]
=
w
9]

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Resumen de sus intentos previos

Intento  Estado Calificacion / 20,00 Revision
1 Finalizado 20,00 No permitido
Enviado: jusves, 30 de abril de 2020, 20:40
2 Finalizado 20,00
Enviado: viernes, 1 de mayo de 2020, 1412

Calificacion mas alta: 20,00 / 20,00.

Reintentar &l cuestionario

Nota: Si el examen tiene preguntas tipo ensayo (respuestas
abiertas) la calificacion no se vera automaticamente ya que el
docente debe evaluarla y asignar la valoracion respectiva.

En algunos casos, el docente configura el examen para que muestre
o no cierta informacion al finalizar cada intento, como por ejemplo
la nota, si la respuesta es correcta o sino, muestre la respuesta
correcta, entre otras opciones.

> Glosario

Esta actividad permite a los participantes crear y mantener una
lista de definiciones como un diccionario; las entradas pueden
buscarse o navegarse de diferentes maneras. El icono que
representa el glosario es el siguiente:

i Diccionario de términos

Para participar en el glosario, debemos ingresar a la actividad y
posteriormente hacer clic en “anadir entrada”.
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Diccionario de términos

On para Impresion

Usted debe agregar acrénimos, preguntas frecuentes, glosario de estéandares, etc.

BUSEal | (#);Buscar en conceptos y definiciones?

Afiadir entrada

MNavegue por el glosario usando este indice.

OIPIQIRISITIUIVIWIX]|Y]|Z| TODAS

educacion

S peErsonas ag acuerdo con

formacion

terminada materia

m

Nivel de conocimientos que una persona

Al anadir una nueva entrada observaremos el siguiente formulario:

General

Concepto 0

Blllel sl o Farrafo ~ | Fuente -  Tamafio -

Ruta: p

3

©

Palabra(s) clav

s
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Agregamos el concepto (término) a definir, luego la definicion
(podemos usar todas las opciones de editor de texto), palabras
claves que permitan enlazar la definicion con otras palabras
(pueden ser sindonimos) y por ultimo adjuntar archivos si deseamos.

La lista de entrada se vera de la siguiente forma:

Especial |[A|B|CIDIEIFIGIH[IJIKILIMIN|R|OIP|IQIR|S|T|U WX Y] Z | TODAS

arrollar la capacic |, moral y afectiva de las personas de acuerdo con la cultura y las

ciedad a la que pert

%
F
formacion
Nivel de conocimientos que una persona posee sobre una determinada materia
N
R
Red Social
aciones que comparten
% o #*

Nota: El docente puede aplicar ciertos parametros y restricciones
en un glosario, como, por ejemplo, restringir la visibilidad de las
entradas antes de que el estudiante haga sus aportes o permitir
verlas durante un tiempo especifico, también cambiar la forma de
visualizacion.

> Chat

Ademas de ser un espacio de interaccion, también funciona como
actividad de aprendizaje que le permite a los usuarios debatir un
tema en tiempo real a través de Internet. El icono que representa
el chat en el aula es el siguiente:

Chat de Prueba

Para participar en el chat, debe hacer lo siguiente:

Ingresar a la actividad. Tener en cuenta que el chat es programado
por el docente y tiene una fecha y hora de encuentro, ésta puede
ser repetitiva en el tiempo.
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Chat de Prueba

Al presionar en “Entrar a la sala” veremos una ventana emergente
con todos los contactos en linea y un espacio para interactuar y
compartir mensajes.

& DOCENTE UPT
ENTE UPT DOCENTE UPT entrd a la sala

15:06 DOC

DOCENTE UPT
Hola

DOCENTE UPT
Hola

DOCENTE UPT

como estan alumnos?

Enviar QREES

> Consultas

La consulta permite al docente hacer una pregunta especificando
las posibles respuestas posibles.

Los resultados de la eleccion pueden ser publicados después que
los estudiantes hayan respondido, después de cierta fecha, o no
publicarse. Los resultados pueden ser publicados, con los nombres
de los estudiantes o de forma anonima.

Una Consulta puede utilizarse:

e Para realizar una encuesta rapida que estimule a los
estudiantes a reflexionar sobre un tema.

e Para comprobar rapidamente que los estudiantes han
entendido algo concreto.
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e Para facilitar la toma de decisiones, por ejemplo, permitiendo
a los estudiantes votar algin aspecto relacionado con el
curso.

El icono que representa una consulta en el aula es el siguiente:
EJERCICIO: Una Consulta

Para participar en la consulta, debe hacer lo siguiente:

e Ingresar a la Actividad.

e Luego debe hacer clic en una de las opciones y guardar su
eleccion.

EJERCICIO: Una Consulta

I
o
0
w0
w0
o

iCual es tu facultad?

Podra ver los resultados de forma andnima una vez responda

Guardar mi eleccién

Universidad Privada de Tacna

. . = - urPT
N et Oficina de Educacion Virtual
Vice Rectorado Académico Sl




Manual para el Estudiante

3.5. Calificaciones

Si deseamos acceder a nuestro registro de calificaciones de las
actividades del curso, ingresamos al bloque de administracion (en
la parte izquierda) y luego a calificaciones, alli se mostrara una
tabla con toda la informacion de calificaciones del estudiante.

Administracion

~ Administracién del curso

> Banco

(=]

& preguntas

~ Administracién del sitio

> Usuarios

> CUrsos
> Calificaciones
> Analitica

> Apariencia

> Pdgina Principal

> Informes
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4. Anexos

Recomendaciones para el manejo efectivo de los recursos

1. Para leer los archivos en formato .PDF, debes tener instalado el
programa ADOBE READER en el computador.

2. Para leer los archivos en formato .DOCX o .PPTX, debes contar con el
programa Microsoft Office con una version superior a la version 2007.

3. Si un archivo en formato. PDF no se descarga o no se lee
correctamente, entonces, debe actualizar el programa ADOBE READER.

4. Para visualizar videos instruccionales debe contar con la aplicacion
Windows Media Player o cualquiera otra aplicacion que permita hacerlo.

5. Para descargar archivos muy pesados, se recomienda desactivar los
programas antivirus con la finalidad de acelerar las descargas.

6. En general, asegurate de tener instaladas las aplicaciones informaticas
necesarias para visualizar o ejecutar correctamente el acceso a los
recursos. Si es necesario, actualiza las versiones que tengas instaladas.

e Tenga presente que el estudio comprensivo con actitud critica de los
contenidos que el docente le facilita debe ser su estrategia de
aprendizaje fundamental para el logro de los objetivos propuestos. Sin
teoria no hay aprendizaje.

e Tome conciencia sobre como emplea y organiza su tiempo para el
estudio comprensivo de los contenidos del curso.

e Sea bien organizado con los materiales de apoyo de cada tema en
estudio. y Conserve dos o mas copias de respaldo en dispositivos
diferentes.

e Utilice su correo electronico como un dispositivo de alojamiento de
archivos y auto enviese mensajes con los recursos adjuntos de cada
tema de modo que los tenga respaldados en linea sin acceder al curso.

cQué se entiende por actividad interactiva en un Aula
Virtual?

Es cualquier tarea, ejercicio o asignacion que planifica el docente para
requerir la participacion activa de sus estudiantes en el Aula Virtual con
la finalidad de que pongan a prueba sus conocimientos y los apliquen en
situaciones teoricas o practicas.

Se conciben con la finalidad de ejercitar, guiar, transferir, organizar y
consolidar lo que se vaya aprendiendo, apuntalando el logro de los
objetivos de aprendizaje. Se dicen interactivas porque intentan provocar
en el estudiante una reaccion o respuesta ante una determinada
situacion que busca generar evidencias del logro de su aprendizaje.
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Representan la parte dinamica de un Aula Virtual en la medida que
convierten al estudiante en agente activo de su propio aprendizaje.

Las actividades suponen una autoevaluacion, comprobacion y
autorregulacion constante del aprendizaje y, por lo general, tienen plazos
fijos para su realizacion. Se consiguen formuladas en los bloques
tematicos de la interfaz del Aula Virtual mediante nombres descriptivos
de lo que se quiere que se haga. Por ejemplo:

e Foro para debatir sobre la economia. Solicita que se participe en
un foro de discusion con base en las preguntas formuladas por el
docente.

e Chat. Solicita que se participe en una "conversacion" en tiempo
real.

e Tarea. Elaborar un mapa conceptual. Solicita que se elabore un
producto que se debe entregar segun las instrucciones dadas.

Puntos importantes para recordar sobre las actividades

1. Toda actividad hace referencia a una forma de interaccion que se
debera realizar en el Aula Virtual o fuera de ella para el logro de uno o
mas objetivos de aprendizaje.

2. En todos los casos, se debe leer en forma comprensiva el proposito de
cada actividad, y tener bien claro lo que se debe hacer, comprendiendo
muy bien, paso a paso, las instrucciones para realizarla.

3. Por lo general, las actividades son evaluadas y tienen un plazo fijo para
ser realizadas. Verifique esta informacion en las instrucciones.

4. En el caso de las actividades con: valoracion, procure conocer los
criterios con los cuales seran evaluadas y, sobre todo, cual o cuales
objetivos de aprendizaje se estan evaluando. Lea bien las instrucciones
dadas. Consulte a su docente sobre este particular, si no se indican los
criterios para evaluar ni los objetivos que se evaluan.

5. No deje para ultima hora la realizacion y entrega de sus actividades
correspondientes.

6. Tenga presente que no todas las actividades y evaluaciones se
realizaran necesariamente en el contexto del Aula Virtual. Por ejemplo,
realizar una practica de campo o presentar un examen escrito en un aula
convencional. Lea y comprenda muy bien los enunciados de este tipo de
actividades fuera de linea.
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