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INFORMACION GENERAL

a. Descripcién del Producto

El sistema de Gestion de Egresados de FAU permitir4 tanto a los estudiantes y al

personal académico administrativo tener un mejor control interno y a nivel publico

de la informacion que se desea mostrar sobre los egresados y graduados de la

Escuela Profesional de Arquitectura de la Universidad Privada de Tacna.

b. Caracteristicas Principales

Permite a los estudiantes visualizar las bondades, actividades y novedades que
ofrece la Escuela de Arquitectura

Permite a los egresados la opcion de afiliarse a la web para poder asi tener los
beneficios que le brinde la Escuela.

Permite gestionar la informacion a mostrar como el contenido de la péagina,
administracion de documentos o gestion de actividades/novedades, asi como

también la administracién de afiliados y egresados de la Escuela de Arquitectura.

c. Beneficios

Posibilita a los estudiantes afiliarse como egresado de la FAU desde la comodidad
de su casa.

Posibilita al personal académico/administrativo poder gestionar la informacion de
la pagina web y la informacién de afiliados y egresados desde la comodidad de
su casa.

Contribuye con el cumplimiento de las medidas de distanciamiento social
decretadas por el gobierno peruano ante la crisis sanitaria por el SARS-CoV-2

(CoVID19 o Coronavirus) al momento de la elaboracion del presente manual.
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EMPEZANDO

a. Pre-requisitos para usar el sistema
e Conexibn a internet
e Tener un navegador web instalado (recomendable Google Chrome o Mozilla

Firefox) en su computadora o smartphone.

b. Pasos para que el usuario empiece a usar el moédulo rapidamente.

Ingresar a la pagina web del gestor de contenidos (http://www.upt.edu.pe/sef/) y

hacer clic en la opciéon Ingresar del apartado Egresados FAU como se muestra

en la siguiente imagen:

EGRE??_,D{_ ”S,r’{ﬂ’lj MICH NOSOTROS ~ UNETE A EGFAU ~ EGRESADOS ~ ACTIVIDADES NOVEDADES
[ B (el

»w
-

Afillate como egresado de la FAU y descubre los beneficios.

A continuacion, se muestra un formulario de inicio de sesién en el sistema, el cual

posee tres pestafias para el acceso de tres tipos de usuarios identificables:


http://www.upt.edu.pe/
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Gestion Egresados FAU

da de T:
Estudiante Interno

Ingreso al sistema

(]

2622

Ingrese el nimero de la imagen para completar el acceso.

+ Afiliarse a la Web

e Pestafa Estudiante: Para egresados afiliados y aceptados.




Manual de Usuario

Pagina: 7 de 14
Oficina de Tecnologia de Informacién

II1.

TUTORIALES

a. Iniciar sesion

1.
2.

En el formulario de inicio de sesion haga click sobre la pestafia Estudiante.
Ingresa con tu usuario y contrasefia asociados a tu cuenta en Gestion
Egresados FAU. (Si no tienes una cuenta debes afiliarte una como se indica
en la seccién Afiliarse como Estudiante que se encuentra mas adelante).
Finalmente rellena el cédigo captcha (cuadro negro que contiene un nimero

de 4 digitos) y da click en /ngresar, o presiona la tecla Enter.

Estudiante Interno

ngreso al sistema

7004

zrese el nimero de laimagen para completar el acceso

<+ Afiliarse a la Web

b. Afiliarse como Estudiante

WD

En el formulario de inicio de sesion haga click sobre la pestafia Estudiante.
Haga click en el enlace Afiliarse a la Web.

Rellena el formulario con la informacion que se te solicita.

Finalmente rellena el cédigo captcha (cuadro negro que contiene un nimero

de 4 digitos) y da click en Enviar Solicitud, o presiona la tecla Enter.
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A Cuidado!

Recuerde que solo podra afiliarse una sola vez como estudiante.
Debe registrarse con un correo actual y valido.

< Registro de nuevo afiliado
Nombres
[
-
Apellido Paterno Apellido Materno
[ [
- -
Email
=
Contrasefia Repetir Contrasefia
a a

C] HE LEIDO ¥ ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES

4782

ngrese el nimero de la imagen para compl

&+ Enviar Solicitud

5. Laaplicacién enviara la informacion a la Escuela para que pueda ser evaluada

etar el acceso.

y aceptada o rechazada.

c. Gestion de Informaciéon
1. Ubiquese en la opcion Estudiante y haga click para desplegar su contenido.

Una vez desplegado el menu haga click en la opcién Informacion.

Egresados FAU

(ﬁ Roberto Mufiante L...

“— Usuario

MENU NAVEGACION

A Inicio
x Estudiante

‘& Informacion
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2. Se mostrara un listado con todos los registros que han sido insertados en el

sistema. Asimismo, en la parte superior del listado tiene la posibilidad de

filtrar los registros con los diferentes filtros.

Modulo de Estudiantes hiclo | Estudisate
Listade de Estudiantes
Todo: o @ Reestablecer Q Buscar
Mostrar 35 % | registros Buscar:
Hamisre Campletn Foto Proyectos Burquess Estado Aaciin
ambruschin, foberio J 2 == [ e E a E
Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior ' Slgubent

3. En cada fila se puede apreciar algunos botones que son las diferentes

operaciones que se pueden realizar:
. Adm. Proyectos: Le redirigira a la pantalla de gestion de

proyectos del estudiante.

. .Cambiar Busqueda: Esta opcidon permite la activacién o
inactivacion de opcion de busqueda en la pagina web del registro. Al
seleccionar esta opcién, el sistema le pedird la confirmacién de

cambio de estado del registro.

Cambio de Estado

iSeguro que desea cambiar el estado del registro?.

° B Modificacidn: Esta opcién permite la modificacion del registro.
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4. Una vez haber hecho click en la opcion de modificacion de registro, debemos
llenar la informacién necesaria para la modificacion de un registro. En el
formulario deberd llenar la siguiente informacion

¢ Codigo Universitario
e Nombres

e Apellido Paterno
¢ Apellido Materno
o Email

e Contrasefa

e Resumen Perfil

o Foto Perfil

¢ Especialidad

¢ Trabajo Actual

¢ Afo Egreso

e Fuera Pais

e Estado Busqueda

e Estado

@ Informacién Estudiante

Cadige Universitaria

Apollide Paterne [*)

Email [*}

Resumen Porfil:

Nembres (*)

Apellido Matarna *)

endoras

Contrasefia

£l pazaje esti o ikt oL il

Ipsum dolor sit amet, consectetur
nisi ut aliquip ox 0a commodo ¢
atin culpa qui officia deserunt mallit anir

1500,

est laborem.*

lit, sed do elusmod tempor incididunt ut Labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud esercitation ullameo
aute irure dolor in reprobondorit in veluptate volit esse citlem dolare eu fugiat madla pariatu, Excoptour sint occaecal cupidatat nen

pegl a0 MB
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5. Una vez completada la informacion, solo debera hacer click en la opcion

GUARDAR para terminar el registro y/o modificacion del registro.

Si desea cancelar el registro o modificacion, solo debe hacer click en la opcion
CANCELAR del formulario.

d. Visualizacion de Encuestas

1. Ubiquese en la opcion Estudiante y haga click para desplegar su contenido.

Una vez desplegado el menu haga click en la opcion Encuestas

Egresados FAU

(@ Roberto Mufiante L...

Usuario
MENU NAVEGACION
A Inicio
=

Estudiante

ia* Informacion

= Encuestas

2. Se mostrara un listado con todos los registros que han sido insertados en el
sistema.
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Maédulo de Encuestas

Listado de Encuestas

Tituls Link

3. Siexiste alguna encuesta activa podra hacer click en la opcién Encuesta para

dirigirse al enlace respectivo.

e. Gestion de Cuenta
1. Haga click en el icono de silueta que se encuentra en la parte superior

derecha de la pantalla. Al hacerlo pulse sobre la opcion Tu Cuenta.

.

Hacer click en este
minictradar icono para desplegar
el menu

& Tucuenta

O salir del Sistema

2. A continuacién, se muestra una pantalla donde puede modificar la
informacién de su cuenta. El contenido de la misma puede variar

dependiendo del perfil con el que se ingreso al sistema.
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3. Para modificar su informacién personal solo debe editar los campos que
desee y finalmente hacer click en el boton Guardar Usuario. (Aplica para

todos los usuarios).

Informacién del Usuario
Modificar Informacion

Nombres (*)

Administrador

Usuario

B Guardar usuario

4. Para modificar su contrasefia, solo debe ingresar la que sera su nueva
contrasefia en los campos correspondientes y finalmente hacer click en el
boton Cambiar Contrasefa (esta opcion esta disponible solo para usuarios

Interno y Externo).

Cambio Contrasena

Usuario

Contrasefia (*) Repetir Contrasefia (*)

B Cambiar Contrasefia
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IV. PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)

a. Perdi mi contrasefa y no puedo ingresar al sistema. ¢(Qué puedo hacer

para recuperarla?

En ese caso comunicate con la Oficina de Tecnologias de Informacion para que

puedan brindarte una nueva contrasefia.

V. SOPORTE

Para mayor informacion puede comunicarse a los siguientes anexos:

o0 Tecnologias de Informacién:
e 125 (Desarrollo - Rectorado)
Horario de Atencion:

De 8:00 a 13:00 y 15:30 a 19:00 horas
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