
MANUAL DIDÁCTICO PARA LA 
IMPORTACIÓN  DE INFORMACIÓN 

DE SÍLABOS DE SEMESTRES 
ANTERIORES 







SELECCIONAR EL 
SEMESTRE 

ACADÉMICO

Aparecerán varios 
semestres 

académicos



SELECCIONAR EL 
SEMESTRE 

ACADÉMICO

Del aviso 
emergente 

seleccionar el 
semestre 

académico de 
acuerdo a su 

Facultad y presiona 
el ícono “Filtrar”.







TABLA DE 
INFORMACIÓN

Presiona el ícono 
“Copiar contenido 

del sílabo”.



COPIAR DEL 
SEMESTRE 
ANTERIOR Presiona el ícono 

“Copiar contenido 
del sílabo”.Posicionarse en el 

ícono N° 2.
Seleccionar el curso 
que va ha importar 
la información del 

sílabo y luego 
presione “Copiar 

contenido del 
semestre anterior”.



COPIAR DEL 
SEMESTRE 
ANTERIOR

Posicionar el ícono 
“Copiar” y el 
“Correcto”.



COPIADO 
INFORMACIÓN DE 

UNIDADES 
DIDÁCTICAS 

Presionar 
“Unidades 

Didácticas”.



COPIADO 
INFORMACIÓN DE 

UNIDADES 
DIDÁCTICAS 

Verificar la 
migración de la 

información.
Luego presionar 
“Ver contenido 

didáctico”



VERIFICACIÓN DE 
LAS SEMANAS 
ACADEMICAS 

Presionar 
“Contenidos”



VERIFICACIÓN DE 
LAS SEMANAS 
ACADEMICAS 

Verificar que el N°
de semanas 
académicas 

corresponda al 
semestre 

académico, 
pudiendo eliminar 

o adicionar.



SEMANAS 
ACADEMICAS 
COMPLETAS 

Aparecerá un 
cintillo amarillo que 

indica que las 
semanas 

académicas están 
completas.



INFORMACIÓN 
ACTUALIZADA 

Una vez actualizada 
la información en el 

sílabo presiona 
“Descarga sílabo”  y 
presiona “Enviar”.
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