UNIVERSIDAD
PRIVADA DE RECTORADO
TACNA

RESOLUCION N° 067-2024-UPT-CU

Tacna, 18 de marzo de 2024

VISTO:

El Oficio N° 046-2024-UPT-DIGA, del senor Director General de
Administracién (e) Dr. Juan Aranibar Ocola, haciendo llegar para su aprobacion el Reglamento
de matricula, estudios y evaluacion del Instituto de Idiomas de la Universidad Privada de Tacna; y,

CONSIDERANDO:

Que, a través del oficio del visto, el sefor Director General de
Administracién (e) Dr. Juan Aranibar Ocola, remite para aprobacién el Reglamento de matricula,
estudios y evaluacion del Instituto de Idiomas de la Universidad Privada de Tacna, el cual ha sido
elaborado en coordinacién con la Direccién del Instituto de Idiomas vy revisado por el Area de
Administracion de los Centros de Produccion;

Que, a fravés del Oficio N° 037-2024-UPT-VRACA, el Dr. Arcadio
Atencio Vargas, Vicerrector Académico, haciendo llegar su conformidad respecto al Reglamento
de matricula estudios y evaluacion del Instituto de Idiomas de la UPT, sugiriendo la aprobacién del
reglamento;

Que, el mencionado Reglamento tiene como objetivos,
establecer las normas y procedimientos que rigen los actos de matricula, estudios y evaluacion de
los estudiantes del Instituto de Idiomas de la Universidad de Tacnha e Informar al pUblico interesado
las disposiciones académicas y administrativas relacionadas con la matricula, estudios y
evaluacion de los estudiantes;

Que, de conformidad con el Articulo 34, literal b), del Estatuto de
la Universidad Privada de Tacna; es atribucion del Consejo Universitario aprobar el Reglamento
General de la Universidad, el Reglamento de Elecciones y todos los demds Reglamentos;

De conformidad con el Arficulo 34, literal b), del Estatuto de la
Universidad Privada de Tacna; y, estando al acuerdo undnime del Consejo Universitario,
adoptado en Sesidn Ordinaria realizada el 06 de marzo de 2024;

SE RESUELVE:

) ARTICULO UNICO.- APROBAR el REGLAMENTO DE MATRICULA,
ESTUDIOS Y EVALUACION DEL INSTITUTO DE IDIOMAS DE LA UNIVERSIDAD PRIVADA DE TACNA; el
mismo que es parte integrante de la presente Resolucion.

Regisirese, comuniquese y archivese.
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Art. 1

Art. 2

Art. 3

Art. 4

Art. 5

Art. 6

INSTITUTO DE IDIOMAS UPT

TITULO PRELIMINAR
DISPOSICIONES GENERALES

El presente Reglamento tiene como objetivos:

a) Establecer las normas y procedimientos que rigen los actos de matricula,
estudios y evaluacion de los estudiantes del Instituto de Idiomas de la Universidad
de Tacna (IDIOMAS UPT).

b) Informar al publico interesado las disposiciones académicas y administrativas
relacionadas con la matricula, estudios y evaluacion de los estudiantes.

El Reglamento de Matricula, estudios y Evaluacion tiene como finalidad garantizar
los procesos académicos y administrativos relacionados con la matricula, estudios
y evaluacion de los estudiantes de IDIOMAS UPT.

Base Legal

- Ley Universitaria 30220
- Estatutos de la Universidad Privada de Tacna
- Reglamento General de la Universidad Privada de Tacna

El Instituto de Idiomas de la Universidad Privada de Tacnha (IDIOMAS UPT) es un
centro de produccion que depende funcionalmente del Vicerrectorado Académico
y, administrativamente de la Direccion General de Administracion, y presta
servicios que conducen a la ensefianza-aprendizaje de idiomas extranjeros,
lenguas nativas y servicios de traduccion.

Son objetivos de IDIOMAS UPT

a) Disefiar e impartir cursos de diferentes idiomas a fin de complementar la
formacion integral de jovenes y adultos en el marco de las exigencias del
mundo moderno.

b) Ofrecer la ensefianza-aprendizaje de idiomas extranjeros en los niveles basico,
intermedio, y avanzado, asi como cursos de preparacion para examenes
internacionales y otros que respondan a las exigencias del entorno, tales como
cursos de conversacion.

¢) Ofrecer la ensefianza-aprendizaje de cursos de lenguas nativas.

d) Desarrollar destrezas y habilidades para escuchar, hablar, leer y escribir en
situaciones comunicativas en las lenguas mas usadas en el medio.

e) Ofrecer servicios de traduccion.

f) Organizar eventos de capacitacion vinculados a la ensefianza de idiomas,
dirigidos a la comunidad con el aval de la Universidad Privada de Tacna.

Alcances
El presente Reglamento alcanza al personal directivo, administrativo, docente y
alumnos del Instituto.
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TITULO |
DE LA ORGANIZACION ACADEMICA

Art. 7 La organizacion académica de IDIOMAS UPT permite ofrecer a la colectividad la
ensefianza de idiomas de acuerdo a las necesidades y exigencias del medio,
logrando asi que los beneficiarios adquieran competencias lingiisticas y
comunicativas para su mejor desenvolvimiento.

Art. 8 El Instituto de Idiomas considera actividades tanto de indole académico,
administrativo como de proyeccién a la comunidad, de acuerdo a sus objetivos.

Art. 9 Idiomas UPT ofrece la ensefianza de idiomas en los siguientes niveles:

> INTRODUCTORIO/ELEMENTAL
Busca el desarrollo de la comunicacién mediante mensajes breves y sencillos
en situaciones claras, pudiendo requerir repeticion, teniendo como referencia
el nivel Al del Marco comun europeo de referencia para las lenguas (MCER).

BASICO:
Comprende el desarrollo de la comprension y expresion oral, asi como
comprensidon y produccidon escrita en contextos cotidianos de caracter
personal o social, mediante recursos lingiisticos aun limitados, de acuerdo al
nivel A2 del MCER.

\Y

\Y

INTERMEDIO:
Impulsa la comunicacion en contextos cotidianos, de interés personal y
pertinentes para la vida diaria, como trabajo, viaje y acontecimientos actuales.
Expresion en forma escrita y brevemente de opiniones, creacion de textos
sencillos y cartas, de acuerdo a los niveles A2+, B1 y B1+ del MCER.

\Y

INTERMEDIO ALTO:
Permite la comunicacion fluida, dar explicaciones claras con detalle de
diversos temas relacionados con su interés, defender puntos de vista.
Incorpora la elaboracion de textos exponiendo ventajas y desventajas con el
debido sustento, de acuerdo al nivel B2 del MCER.

\%

AVANZADO:
Busca la comunicacion en forma clara y detallada sobre temas complejos,
aunque no estén vinculados a la especialidad del estudiante, usando €l
lenguaje con flexibilidad y eficacia. Manejo de ideas mas elaboradas y
expresion de conclusiones apropiadas tanto en forma oral como escrita, de
acuerdo al nivel C1 del MCER.

Art. 10 En base a las necesidades y exigencias del mercado, el Instituto de Idiomas podra
organizar y desarrollar cursos especiales:

> DE PREPARACION DE EXAMENES INTERNACIONALES:
Dirigido a los interesados en rendir examenes internacionales, reforzando el
manejo del idioma, brindando orientacion sobre los contenidos, formatos y
estrategias para un resultado satisfactorio.

> DE CONVERSACION
Orientado a enfatizar la fluidez en el uso oral del idioma, asi como estrategias
para una adecuada comunicacion.
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INSTITUTO DE IDIOMAS UPT

Son programas en la ensefianza de idiomas.
a. Cursos Regulares
b. Cursos Intensivos
c. Cursos Especiales

Las sesiones de aprendizaje en Idiomas UPT se desarrollaran en horas
académicas de 50 minutos cada una.

a. En el programa regular el curso tendrd una duracion de 18 dias: Dieciséis
(16) dias de dictado de clase, un dia (01) para el examen escrito final y un
dia (01) para el examen oral final. Cada clase constard de 02 horas
académicas, lo que equivale a 100 minutos diarios, totalizando 36 horas
académicas mensuales.

b. En el programa intensivo, las clases tendran una duracion de 7 horas
académicas semanales (350 minutos), pudiendo llevarse las clases durante
4 sabados, o dos o tres veces por semana, totalizando 28 horas
académicas mensuales.

Los cursos se brindaran en forma presencial y virtual. Las clases virtuales seran
en vivo, es decir, sincronicas conservando las caracteristicas de las presenciales
en cuanto al énfasis en la comunicacién y participacion activa del estudiante.

TITULO I
DEL INGRESO, MATRICULA Y PLAN DE ESTUDIOS

Podran ser alumnos de Idiomas UPT los interesados, a partir de los 13 afios de
edad.

El ingreso al Instituto de Idiomas se hard a solicitud del interesado y podra ser de
manera directa desde el primer ciclo en cualquiera de los programas ofrecidos.

En caso de que el interesado tenga conocimientos del idioma y no desee iniciar
sus estudios desde el primer ciclo, podrd rendir un examen de ubicacion. H
examen de ubicacidn tiene las siguientes caracteristicas:

a. Se tomara en dias y horarios establecidos por la institucion, por lo que
requieren una coordinacion previa para poder rendirlos.

b. El examen sera objetivo y constard de 20 preguntas basadas en el contenido
de cada ciclo.

¢. La nota minima recomendada es de 75% (15 puntos). Sin embargo, se
analizara los errores para segun ello determinar si el alumno puede tomar el
examen del siguiente ciclo.

d. La evaluacidon podra ser complementada con una entrevista oral cuando sea
necesario y asi definir el ciclo al que debera inscribirse.

e. Las notas obtenidas se ingresaran al récord académico del alumno.

Las hojas de respuestas seran archivadas en IDIOMAS UPT por un lapso de 3

meses. En el caso de que el alumno no se inscriba en el curso, pasado ese

tiempo, tendra que rendir un nuevo examen de ubicacion.

—h

Los alumnos inscritos en el curso de inglés y que hayan desaprobado no podran
rendir examenes de ubicacion.
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DE LA MATRICULA, HORARIOS Y TURNOS

La matricula en el Instituto de Idiomas de la Universidad Privada de Tacna es un
acto formal, voluntario y personal con efectos académicos y administrativos que
acredita la condicién de Alumno del Instituto y lo compromete a cumplir con el
presente reglamento y otras normas de la UPT.

a. Excepcionalmente, la matricula para los alumnos regulares, podra realizarse
por terceras personas o por los mismos alumnos que sean menores de edad.
b. La matricula en IDIOMAS UPT es con deuda cero.

Los alumnos nuevos registraran su matricula en los plazos establecidos por la
Direccion de IDIOMAS UPT. E cronograma académico anual de inicio y
culminacion de los diferentes ciclos sera elaborado por la Direccion y Coordinacion
Académica del Instituto.

Se considerara matriculado en el respectivo nivel una vez que haya cancelado los
derechos correspondientes al mes en la entidad financiera establecida y se
registre en su respectivo ciclo y horario en el Sistema, para lo cual no debera tener
deuda alguna pendiente.

Las vacantes asignadas para cada grupo no deben exceder 24 estudiantes por
seccion; en caso de exceder dicho numero, la seccion sera dividida.

Los horarios y turnos se planifican de acuerdo al numero de alumnos, a la
infraestructura y condiciones adecuadas para que se dé un proceso de
ensefianza-aprendizaje 6éptimo.

Todo tramite de cambio de horario sera a solicitud del alumno, dentro de los tres
primeros dias de haberse iniciado el ciclo en el Programa Regular y antes de la
segunda clase para el Programa Intensivo. Debera contar con la autorizacion de
Direccion o Coordinacion.

Los alumnos aprobados que deseen continuar estudios, estén al dia en sus pagos
y hayan confirmado a su docente que estudiaran el siguiente ciclo seran inscritos
autométicamente.

Los alumnos desaprobados y de repaso deben solicitar a Secretaria del Instituto
de Idiomas UPT ser inscritos. Los alumnos de repaso son aquellos que
voluntariamente desean reforzar un ciclo que ya han estudiado o que, al momento
de reincorporarse después de dejar de estudiar, hasta por el lapso de un afio, no
encuentren el ciclo u horario de acuerdo a su disponibilidad, ni cuenten con la
certificacion del nivel. Podran escoger el ciclo a repasar, el que de ninguna
manera serd un ciclo de un nivel mas avanzado a que les corresponde. La
pension como alumno de repaso no es reembolsable, asi el alumno no haya
asistido a clases, para lo que debera estar de acuerdo y firmar su consentimiento
sobre esta condicién al momento de inscribirse. Los alumnos de repaso podran
rendir evaluaciones, pero no generaran nota en el sistema.

Las inscripciones se cierran al segundo dia del inicio de clases en el Programa
Regular. En el Programa Intensivo la fecha limite de inscripciones es el viernes
anterior al inicio de clases, o antes de la segunda clase cuando éstas sean dos
veces por semana. En ambos casos dependera del ndmero de vacantes
disponibles.
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Art. 27 La cantidad minima para que se abra un ciclo de inglés es de 8 alumnos en el
Programa Regular y 10 en el Programa Intensivo. Para otros idiomas, el minimo
requerido es 16 alumnos.

Art. 28 Los alumnos que soliciten retirarse una vez iniciado el ciclo, pagaran el importe
correspondiente al costo del servicio: nimero de dias asistidos en el caso del
programa regular; para el programa intensivo se considerara el numero de horas
de asistencia.

Art. 29 Los alumnos podran asistir a clases en un horario diferente al que se encuentran
matriculados, por razones debidamente justificadas, previa autorizacion de
Coordinacion o Direccion. Este cambio de horario podra darse en cuatro
oportunidades como maximo en el Programa Regular y solo en una ocasién en el
Programa Intensivo.

DEL REGIMEN DE ESTUDIOS
Art. 30 El Instituto de Idiomas disefiard un Plan General de Estudios en forma
secuenciada para cada idioma que servira de marco para la elaboracidon de los
respectivos silabos y esquemas de sesion de aprendizaje.

Art. 31 El régimen de estudios se basa en la siguiente estructura y modalidad por cada
uno de los idiomas:

PLAN DE ESTUDIOS

A) PROGRAMA REGULAR

INGLES MCER NiVeIeS DuraCién
Al Beginners 4 meses
Basico
A2 High Beginners 4 meses
A2+ Low Intermediate 4 meses
Intermedio Bl+ Intermediate 4 meses

B2+ Upper Intermediate 4 meses

Avanzado
c1 Advanced 4 meses
B) PROGRAMA INTENSIVO
INGLES MCER Niveles Duracién
_ Al + Beginners 3 meses
Basico _ )
A2+ High Beginners 3 meses
) Bl Intermediate 3 meses
Intermedio )
B2 Upper Intermediate 4 meses
Avanzado c1 Advanced 4 meses
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C) OTROS IDIOMAS

Art. 32

Art. 33

Art. 34

Art. 35

Art. 36

PORTUGUES MCER Niveles Duracién
L Al Elemental 2 meses
Basico _
A2 Basico 2 meses
) Bl Intermedio 2 meses
Intermedio _
B2 Intermedio alto 2 meses
Avanzado cl Avanzado 2 meses
AIMARA Niveles Duracién
Basico 3 meses
Intermedio 3 meses

Las alteraciones en el calendario mensual, por razones justificadas, daran lugar a la
recuperacion en tiempos adicionales que se coordinardn oportunamente.

La tolerancia para ingresar a clases en los cursos regulares e intensivos es de 10
minutos como maximo.

No se permite al alumno la salida de clase. Excepcionalmente lo podra hacer por
causas de fuerza mayor (salud, emergencias). En caso de los menores de edad,
para efectos de justificacion de tardanzas, inasistencia o solicitud de adelanto de
hora de salida, deberan presentar una autorizacién firmada por el padre o madre de
familia, indicando el N° de su DNI y el N° telefonico.

Las clases podran desarrollarse en forma presencial o en forma virtual. Para la
modalidad virtual, se brindara al alumno las instrucciones para ingresar a su clase.
El alumno debe asegurarse de cumplir con el equipamiento necesario y conexion
estable a una red de Internet (no redes moviles), ya que los problemas de
conectividad o falta de sefial afectaran su aprendizaje y participacion en el curso.
Asi mismo, deberd tener la cédmara encendida durante su participacién en
actividades como: lectura en voz alta, conversaciones y presentaciones orales
durante la clase.

Los textos utilizados por los alumnos para el aprendizaje de idiomas seran
originales, en respeto a la Ley de Propiedad Intelectual. No se permite el copiado
de estos materiales.

TITULO 1l
DE LOS CASOS DE RETIRO Y ABANDONO

El alumno es considerado retirado siempre y cuando no haya asistido a ninguna
clase para su respectiva reserva de matricula, en caso de haber pagado. Si asistio
debera pagar el importe correspondiente al nimero de dias y horas asistidas.

(VER NORMATIVA DE PAGOS).
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Art. 37 El alumno que interrumpa sus estudios por mas de 3 meses hasta el lapso de un
afo, tiene las siguientes opciones al momento de retornar:

a. Inscribirse como alumno de repaso en cualquier ciclo que haya llevado
anteriormente.

b. Rendir un examen de ubicacion (Placement Exam) y ser asesorado por
Coordinacion Académica para realizar su inscripcion.

c. Continuar desde el ciclo donde se quedé o ciclo equivalente, siendo de su entera
responsabilidad repasar o ponerse al dia para poder incorporarse al ciclo sin
inconvenientes.

d. HE alumno que interrumpa sus estudios por mas de un afio debera rendir un
examen de ubicacién cuando retome sus clases.

TITULO IV
DE LOS TRASLADOS DE PROGRAMA

Art. 38 Los alumnos del Programa Regular de inglés podran trasladarse al Programa
Intensivo, o del Programa Intensivo al Regular, cuando exista alguna razon
justificada. Al ser programas diferentes, existe una tabla de equivalencia que se
dara a conocer al alumno, quien deberd estar de acuerdo para proceder con el
traslado y matricula. (Ver ANEXO 1. Tabla de equivalencia)

TITULO IV
DE LA CONVALIDACION

Art. 39 Los estudios de idiomas realizados en otras instituciones podran ser convalidados
mediante la presentacion del certificado de nivel de una institucion reconocida y de
prestigio. Los interesados deberan pagar el derecho correspondiente para
verificar la autenticidad del documento. Es responsabilidad del alumno contar
efectivamente con el nivel acreditado en el certificado.

TITULO V
DEL RECONOCIMIENTO

Art. 40 Se reconocera automaticamente las siguientes certificaciones internacionales,
hasta el nivel intermedio por el equivalente del certificado de suficiencia de la
Universidad Privada de Tacna, previo pago del derecho correspondiente.

DESCRIPCION, ANTIGUEDAD DESCRIPCION, ANTIGUEDAD
NIVEL INTERMEDIO NIVEL AVANZADO
m  TOEFL IBT 57 puntos, €l
computarizado (hasta dos
afos de antigiiedad). ~ -
afos de antigiiedad).
m  MICHIGAN ECCE (hasta = CAMBRIDGE (hasta dos
- dos afios de antiguedad) afios de antigliedad. Y con
INGLES m  CAMBRIDGE (hasta dos infg '
afios de antigiedad. Y nota de nivel C1
9t - m |ELTS (dos afios de
con nota de nivel B1/B1 + - g
~ antigiledad maxima y nota
m |ELTS (dos afios de d
- g e7)
antigiiedad méxima y
nota de 4.5)

IDIOMAS

m  TOEFL IBT 90 puntos, el
computarizado (hasta dos
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Art. 42

Art. 43

Art. 44

Art. 45

Art. 46
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m  Examen CELPE-BRAS
( hasta dos afios de
antigiiedad y nota 4)

Examen CELPE-BRAS ( hasta
dos afios de antigliedad y nota 3)

Para el reconocimiento, los interesados presentaran la siguiente documentacion:

a) Solicitud pidiendo certificacion y validacién de examenes internacionales.
b) Recibo de pago por concepto de reconocimiento,
c) Copia legalizada del certificado a reconocer, de acuerdo al articulo 40.

TITULO VI
DE LA EVALUACION

El sistema de calificacion en IDIOMAS UPT es centesimal, guardando sus
equivalencias en el sistema vigesimal. Para todos los casos la nota minima
aprobatoria es de 75 puntos; para efectos de conversion de la escala centesimal a
la vigesimal, se utilizara la tabla de equivalencias de calificaciones, en base a las
siguientes formulas:

Nota = (0,36) (puntaje - 75) + 11; para las notas desde 75 (11 puntos) hasta 100 (20
puntos). No se considerara la fraccion 0.5 0 mas.

Nota = (0,147) (puntaje); para las notas desde 00 (00 puntos) hasta 74 (10 puntos).
No se considerara la fraccion 0.5 o mas.

La responsabilidad en la elaboracion de los instrumentos de evaluacion recae en el
docente encargado del desarrollo de cada curso, los cuales seran presentados 3
dias antes de aplicarse la evaluacion, para ser revisados por Coordinacion
Académica. Coordinacion Académica solicitara oportunamente a los docentes la
creacion de examenes, de acuerdo a la necesidad. Asi mismo, Direccion y
Coordinacién Académica podran proporcionar los examenes para la evaluacion de
los alumnos.

El alumno que por alguna razén no haya asistido a una evaluacion, debera
presentar la justificacion fundamentada, a fin de programarsele dicha evaluacion,
previo pago del derecho correspondiente. Se exceptia del pago los casos de
enfermedad o problemas de causa justificada. Los examenes extemporaneos de
medio mes y finales seran administrados por Coordinacion Académica en fechas
establecidas cada mes.

No se podra duplicar la nota de un examen; el alumno que no rinda una evaluacion
obtendra 0. Esto aplica tanto para los examenes escritos como orales. Ninguna
nota suple otra. El alumno que no cumpla con rendir un examen serd declarado en
abandono. En el caso de obtener como nota final menos de 75 puntos tendra que
llevar el ciclo nuevamente. No existen examenes de recuperacion.

Las evaluaciones en el Instituto de Idiomas seran de tres tipos:
a) Regulares.

b) Acreditacion.

¢) Ubicacion. (Ver Art. 16)
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Art. 47

Art. 48

Art. 49

Art. 50

Art. 51
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Evaluaciones regulares: Los criterios de evaluacion mensual para los diferentes
cursos son los siguientes:

AREAS PUNTOS

B Asistencia, cumplimiento e 05 puntos
interés en el curso

®  Tareas (workbook y en linea) 10 puntos
B Actividad calificada 1 05 puntos
B Actividad calificada 2 05 puntos
B Actividad calificada 3 05 puntos
B Examen de mitad de mes 25 puntos
®  Examen final escrito 25 puntos
®  Examen final oral 20 puntos
" Total 100 puntos

El promedio de Ilas mencionadas notas determinard la aprobacion o
desaprobacidn, siendo la mayor nota 100 puntos (nota: 20) y la minima 75 puntos
(nota: 11). Debera redondearse la fraccion 0.5 en las evaluaciones finales.

Los alumnos con puntajes mas altos en los diferentes niveles de idiomas, podran
solicitar la asignacion de beca o media beca, las cuales seran atendidas segun la
disponibilidad presupuestal de la Universidad Privada de Tacna. La nota minima
gue se le pide sera de 98. Los alumnos que obtengan mas de 90 puntos en el
ultimo nivel de estudios recibiran la distincion de Graduado con Honores en la
ceremonia de graduacion.

Las notas se entregaran el dia siguiente de aplicada la evaluacion. Ese mismo dia
los exdmenes de medio mes o finales, segin sea el caso, seran revisados por los
alumnos y el docente proporcionara la retroalimentacion necesaria.

La realizacion fraudulenta de una prueba u otra forma de evaluacion dara lugar a la
anulacién de la misma, con cargo a la sancién que corresponda por la falta.

Los alumnos de modalidad virtual deberan rendir los exdmenes desde una PC o
laptop con conexion cableada de Internet y camara encendida. El incumplimiento
de esta disposicion invalidara el examen.

Examenes de acreditacion: El Instituto de Idiomas aplicard evaluaciones de
acreditacion para atender los requerimientos de los estudiantes de las diferentes
facultades y escuela de Posgrado de la UPT, asi como del publico en general, en
los niveles basico, intermedio y avanzado, que hayan concluido sus estudios en
otras instituciones educativas acreditadas, o tengan altos conocimientos de inglés,
tomando en cuenta los siguientes criterios:

a. El examen constara de dos partes: una escrita y otra oral. El puntaje obtenido
brindara la informacion del nivel del interesado, de acuerdo al MCER.

El procedimiento sera el siguiente:
» El alumno se registrara y cancelara el respectivo derecho.
e El alumno sostendra una reunion con Coordinaciéon Académica para recibir

orientacién del examen.

b. Una evaluacion de acreditacion, en cualquier idioma que se solicite, constara de
las siguientes partes:



Art. 52

Art. 53

Art. 54

Art. 55

Art. 56
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AREAS

a) Gramatica y vocabulario
b) Comprension de lectura
c) Comprension auditiva
d) Produccion oral

c. El examen de acreditacion serd administrado en la fecha acordada por el
coordinador académico y el estudiante. La fecha de evaluacion debera ser
establecida con una anticipacién no menor de 24 horas.

TiTuLO VI
DE LOS REPORTES ACADEMICOS

La asistencia y notas del curso seran registradas por el docente responsable de la
asignatura en su registro auxiliar y en el sistema informatizado de notas, para los
archivos de documentacion académica de Idiomas UPT. Los reportes se
generaran al finalizar el ciclo y llevardn la firma del docente responsable y de
Coordinacion académica.

Coordinacion Académica sera responsable de la verificacion de la base de datos
de estudiantes y matricula por asignatura, para la consignacion en los registros de
evaluacion y reportes finales.

TITULO VI
DE LA CERTIFICACION

Los alumnos tienen derecho a certificacion a nombre de la UPT en los siguientes
€asos:

1. Cuando hayan finalizado aprobatoriamente el nivel del certificado solicitado.
2. Al haber cursado y aprobado por lo menos 03 ciclos después de su evaluacién
de ubicacion.

Los alumnos podran solicitar una constancia o certificado en cualquier momento,
previo pago del derecho correspondiente por el medio autorizado.

El nimero de horas de estudio acreditado en el certificado equivaldra al total de
horas académicas por nivel y la suma de horas destinadas a la realizacién de la
practica en linea, siendo éstas un total de 4 horas adicionales al mes.

Los documentos indicados en los articulos anteriores, seran refrendados por
Coordinacion Académica y la Direccion del Instituto. Seran entregados previa
presentacion del respectivo recibo por pago por el derecho correspondiente, en
Secretaria del Instituto.



Art. 57

Art. 58

Art. 59

Art. 60

Art. 61
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TITULO IX
DE LOS ALUMNOS DEL INSTITUTO

Son alumnos del Instituto de Idiomas de la Universidad Privada de Tacna, quienes
se encuentran matriculados en los diversos niveles y ciclos académicos.

Son derechos de los alumnos:

a
b.

e.

Recibir ensefianzas tedrico-practicas de acuerdo al nivel y ciclos respectivos.
Recibir una orientacién y asistencia personalizada, a fin de garantizar el logro de
los objetivos propuestos.

Utilizar las instalaciones, servicios y medios formales del Instituto, respetando las
normas vigentes.

Evaluar el desempefio profesional de los docentes que tuvieron a cargo el
desarrollo de los cursos en los respectivos ciclos y niveles, mediante encuestas
designadas por la Universidad Privada de Tacna, Coordinacion Académica o
Direccion.

Participar en las actividades extracurriculares propuestas por Idiomas UPT.

Son deberes de los alumnos:

a.

Cumplir con las normas establecidas en el estatuto y en los Reglamentos de la
UPT.

Cumplir con los criterios de evaluacién de cada ciclo, manteniendo un rol activo
en el proceso de aprendizaje.

Adquirir el libro original al inicio de cada nivel de acuerdo al programa en el que
se encuentre inscrito.

Mantener una actitud de respeto a la identidad del Instituto y la UPT, de acuerdo
a lo establecido en los estatutos y reglamentos respectivos.

Observar y practicar formas de comportamiento que garanticen una convivencia
acorde con los principios éticos y de integracion social y de respeto a los
derechos de los demas.

Hacer uso correcto y adecuado de los espacios, instalaciones y medios
materiales del Instituto de Idiomas y cooperar con la conservacion de los
mismos.

Los alumnos que estudien de forma virtual deberan contar con un equipo
adecuado, conexion estable de Internet y camara.

La condicién de alumno de IDIOMAS UPT se pierde por:

a
b.
C.
d.

Finalizacién de estudios.

Retiro voluntario.

Sancion disciplinaria.

Incumplimiento de las obligaciones econdmicas del instituto.

Constituyen faltas disciplinarias las siguientes, las cuales se mencionan en
gradacion y que seran sancionadas de acuerdo al Art. 63.

a.

b.

Comer, beber, fumar, o masticar chicle, dulces o caramelos durante las clases
(excepcion: agua).

Portar, distribuir o ingerir bebidas alcohdlicas o cualquier sustancia
estupefaciente o psicotropica, o ingresar bajo los efectos de tales sustancias.
Usar celulares, mp3, u otros equipos electronicos en clase, salvo casos
especiales con previa autorizacion del Profesor.



Art. 62

Art. 63

Art. 64

Art. 65

INSTITUTO DE IDIOMAS UPT

i.
J-
k.

Dedicarse a la lectura de libros u otros materiales ajenos a los materiales de
estudio en horas de clase.

Mostrar una actitud irrespetuosa hacia su docente o comparieros.

Hacer trampa durante un examen, ya sea intentando copiar de un comparfiero o
utilizando traductor durante un examen virtual.

Escribir, dibujar o pintar paredes, carpetas u otros objetos que estén en Idiomas
UPT.

Realizar actividades lucrativas dentro de las instalaciones de Idiomas UPT sin
autorizacion de Direccion.

Proferir palabras groseras u obscenas.

Destruir los materiales o bienes del Instituto de Idiomas.

Cometer o intentar cometer fraudes en las evaluaciones.

Se consideran faltas graves merecedoras de expulsion:

a.

2o

SQ@ ™o

Permanecer en las instalaciones de Idiomas UPT bajo los efectos de bebidas
alcohdlicas, sustancias psicoactivas o de prescripcion médica que no sea suya.
Asi mismo se considera falta grave introducir, o ingerir dentro del mismo local
bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas.

Tomar parte en actividades que atenten contra el bienestar fisico, mental y moral
de los alumnos y trabajadores de Idiomas UPT, tanto en las instalaciones como
en las zonas aledafias al mismo.

Hacer graffitti en los bafios, paredes del Instituto y/o carpetas.

Agredir fisica o verbalmente a compafieros, profesores o trabajadores de
Idiomas UPT.

Portar cualquier tipo de armas en el recinto del instituto de Idiomas.

Exhibiciones obscenas o refiidas con la moral dentro del recinto institucional.
Alterar usurpar o utilizar en forma fraudulenta documentos académicos.
Suplantacion en los examenes en los diferentes niveles, asi como la
suplantacion en los examenes de acreditacion y ubicacion.

Apropiarse del material ajeno.

Otras acciones que la institucion considere como faltas graves.

Las sanciones que se impondran en el Instituto de Idiomas por incumpliendo
de las obligaciones y normas son las siguientes:

PLeooTo

Pago de material y/o bien destruido, si fuera el caso.
Amonestacion verbal en forma individual.
Amonestacién por escrito de la Direccion.
Suspension.

Expulsion.

Las sanciones a que se hace mencién en el articulo anterior seran impuestas por la
Direccion del Instituto o Vicerrector Académico, dependiendo de la gravedad de la
falta y de acuerdo a normas emitidas para tal efecto.

TITULO X
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El retiro académico no implica suspension del pago de obligaciones por el servicio
educativo recibido, solamente se exceptian de dicho pago los casos en que el
alumno no haya hecho uso del servicio educativo y lo comunique dentro de los 2
primeros dias después de iniciadas las clases.
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

66

67

68

69

70
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Los alumnos que hayan terminado el curso y no hayan cancelado el costo total no
podran matricularse en el siguiente ciclo si no cumplen con saldar la cuenta
pendiente.

El Instituto de Idiomas podra atender la demanda de servicios de ensefianza de
idiomas de facultades y/o escuelas profesionales u otras instituciones previa firma
de un Convenio de Prestacion de Servicios.

Los aspectos laborales de los docentes y personal administrativo del Instituto de
Idiomas se regiran por las normas vigentes en la UPT.

Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento sera resuelta por la
Direccidn del Instituto en coordinacion con el Vicerrectorado Académico.

Este reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de aprobacion, mediante
Resoluciéon Rectoral.

Tacna, enero 2024
INSTITUTO DE IDIOMAS DE LA UPT
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ANEXO 1
TABLA DE EQUIVALENCIAS PARA TRASLADOS DE PROGRAMA

CURSO DE INGLES

Programa regular con sistema Touchstone Programa intensivo

Elementary Il a Basic lI

Beginners i
Basic Ill, IV

High Beginners |
High Beginners I
High Beginners llI

Intermediate |
Intermediate |l
Intermediate |l .
) Intermediate |
Intermediate 1V

Nota:

(1) Estudios realizados hasta agosto 2018 con sistema Touchstone

TRASLADO DE PROGRAMA REGULAR A INTENSIVO

Programa regular Programa intensivo

Beginners |
Beginners I, lll, IV
High Beginners |, I, Il

High Beginners IV _ )
. High Beginners i

Low Intermediate |, II
Low Intermediate Ill, IV

Beginners |
Beginners i
High Beginners |

Intermediate |
Intermediate |

. Intermediate |l
Intermediate |l

Intermediate |l Intermediate |l

TRASLADO DE PROGRAMA INTENSIVO A REGULAR
Programa intensivo Programa regular
Beginners | Beginners i

Beginners I Beginners llI

High Beginners |
High Beginners llI
Low Intermediate |

Beginners llI
High Beginners |, I
High Beginners lli

Intermediate | Low Intermediate Il

Intermediate I, 1ll Intermediate |
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