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REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS

TITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas para otorgar a nombre
de la Nacién, los Grados de Bachiller y Titulos Profesionales que tienen denominacion
propia en la Universidad Privada de Tacna de acuerdo al Art. 18° de la Constitucion
Politica del Peru, la Ley Universitaria 23733, el D. Leg. 739, y el Estatuto de la
Universidad Privada de Tacna.

Los Grados y Titulos son conferidos por el Consejo Universitario, con la previa
aprobacion del Consejo de Facultad. Los Diplomas respectivos seran firmados por el
Rector, el Decano de la Facultad, Secretario General y el Interesado.

El proceso de obtencién de Grado de Bachiller y Titulo Profesional se realiza durante el
afno académico.
La Facultad de Ciencias Empresariales otorgara los siguientes Grados Académicos:

v Bachiller en Ingenieria Comercial
v Bachiller en Administracién Tutistico-Hotelera
v Bachiller en Ciencias Contables y Financieras

Asi como los siguientes Titulos Profesionales:
v"Ingeniero Comercial

v' Licenciado(a) en Administracion Turistico-Hotelera
v" Contador Publico

Queda comprendido en el presente Reglamento, la titulacién de los participantes del
Programa Académico de Segunda Especializacién de la Facultad.

La expedicién de Diplomas de Grado de Bachiller y Titulo Profesional es por Unica vez.
En caso de pérdida o deterioro, se otorgaran Certificados de Bachiller y/o Titulacion.
TITULOII
DE LA CONSTANCIA DE EGRESADO
La Facultad expedira la Constancia de Egresado en formato unico a todos los
estudiantes que hayan cumplido con las exigencias de la curricula correspondiente,
conforme a los sefalado en el Art. 35° del Reglamento General.

El procedimiento para la obtencién de la Constancia de Egresado es:

a) Presentar en Secretaria de la Facultad, una solicitud dirigida al Decano, adjuntando
la siguiente documentacion:

- Recibo de Pago por derecho de Constancia de Egresado.

- Copia de Constancia de no Adeudar a la Universidad, por ninguin concepto.
- Tres fotografias tamafio pasaporte de frente en blanco y negro.

- Constancia de haber realizado sus Practicas Pre-Profesionales.
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b)

Secretaria Académica Administrativa verificara que el estudiante haya aprobado
todas las asignaturas de la respectiva curricula, asi como el nimero de créditos
establecidos, remitiéendose el expediente del estudiante a ODESAR, con los
documentos anteriormente citados, ademas del récord académico para su
verificacion.

Producida la verificacion, la Oficina de Desarrollo, Servicios Académicos y Registro
remitira la Constancia a Secretaria General para su certificacion y asentamiento en
el Libro de Egresados.

El tramite descrito no sera mayor de cinco (05) dias habiles contados a partir de la
recepcion de la solicitud en Secretara Académica Administrativa.

TITULO llI
DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
CAPITULOI

DE LOS REQUISITOS

Son requisitos para optar el Grado Académico de Bachiller:

a)
b)

c)

Haber concluido satisfactoriamente sus estudios: Plan de estudios, actividades,
practicas pre-profesionales, en lo que corresponda.

Haber estudiado en la Universidad Privada de Tacna, por los menos el ultimo
semestre académico.

Haber culminado estudios en Idioma Extranjero — Inglés y capacitacién en
Cémputo, segun el nivel de exigencia de la Escuela Profesional, propuesto al
Consejo de Facultad.

CAPITULO I

DEL PROCEDIMIENTO

Para acceder al Grado Académico de Bachiller debera iniciarse el tramite con una
solicitud dirigida al Decano de la Facultad, adjuntando los siguientes documentos:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

)]

Certificado de Estudios Originales

Constancia de Ingreso a la Universidad, sefialando la modalidad

Constancia de no adeudar por ningun concepto a la Universidad

Constancia de no adeudar libros a la biblioteca, con una antigiedad no mayor a 03
meses.

Constancia de Egresado

Constancia de acreditacion de Idioma Extranjero-Inglés, emitida por el Instituto de
Idiomas de la UPT.

Constancia de capacitacion en Computacién, emitida por el Centro de Coémputo de
la UPT.

Constancia de no estar sometido a Proceso Disciplinario en la Facultad.

Certificado Negativo de Antecedentes Penales, con una antigledad no mayor a tres
(3) meses.

Cuatro fotografias tamafio pasaporte de frente y fondo blanco.

Recibo de pago por derecho de Grado.

Recibo de pago por caligrafiado.

Copia autenticada de la L.E. 6 DNI
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n) Copia simple de la partida de nacimiento
0) Donacién de Libro Original de reciente edicion, relacionado con la especialidad.

Mesa de Partes de la Facultad, remitira el expediente a Secretaria Académico
Administrativa, quien previo examen del mismo, mediante un informe presentado por la
Comisién de Grados y Titulos, propondra al Decano en un plazo no mayor de cinco (05)
dias el otorgamiento del Grado Académico de Bachiller.

Recibido el expediente por el Decano, se pondra el mismo a consideracion del Consejo
de Facultad para su aprobacion. Luego de emitida la Resolucién respectiva, el Decano
mediante Oficio elevara el expediente a Consejo Universitario para que se confiera el
Grado Académico.

Conferido el Grado Académico, Secretaria General emitira la Resolucién que ampare el
mismo y se encargara del expediente sustentatorio. Luego enviara el expediente a la
Oficina de Registro Central para su archivo.

El Diploma de Bachiller, firmado y sellado, serd entregado al interesado, con
establecimiento de las formalidades suficientes y dara cuenta a las autoridades
competentes, de acuerdo a Ley.

TITULO IV
DEL TITULO PROFESIONAL
CAPITULO |
DE LOS REQUISITOS
La obtencion del Titulo Profesional se sujeta a los siguientes requisitos:

a) Haber obtenido el Grado Académico de Bachiller.
b) Haber cumplido en la eleccion de una de las alternativas para la obtencién del Titulo
Profesional.

Para optar el Titulo Profesional, la Facultad implementara las alternativas siguientes:

a) Presentar, sustentar y aprobar una Tesis

b) Examen de Suficiencia Profesional, estructurandose un Balotario.

c) Presentar un Trabajo o Informe Técnico Profesional después de ser egresado y
haber prestado servicios profesionales durante tres (03) afios consecutivos en
labores propias de la especialidad.

d) Desarrollar y Aprobar un Ciclo de Actualizaciéon Profesional.

La Caratula de la Tesis o Informe Técnico Profesional, debe de consignar los siguientes
datos:

a) Escudo de la Universidad en la parte superior.

b) Universidad Privada de Tacna (en la parte superior central con caracteres
sobresaliente).

c) Facultad de Ciencias Empresariales.

d) Nombre de la Escuela Profesional correspondiente.

e) Titulo de la Tesis o Informe Técnico Profesional (en la parte central con caracteres
sobresalientes y entre comillas).

f) Tesis o Informe Técnico Profesional para optar el Titulo Profesional de .....................
(en la parte inferior del Titulo con caracteres, luego de dos espacios).

g) Nombre del titulante (parte derecha inferior).

h) Tacna, afo (parte central inferior).

i) El color de empaste para todas las Escuelas Profesionales es verde oscuro.
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Art. 17° La presentacion final de la tesis o Informe Técnico Profesional, tendran en cuenta los
siguientes aspectos:

a) Papel Bond 80 Grs. Formato A-4
b) Espacio interlineal: 1.5 (25 lineas por pagina aproximadamente).
c) Margen lzquierdo : 4 cm.
Margen Derecho : 3 cm.
Margen Superior : 4 cm.
Margen Inferior : 3 cm.
d) Numeracion en la parte superior derecha
e) Tipo de letra normal (10 CPI)
f) Sera empastado

CAPITULO I

DEL PROCEDIMIENTO

Art. 18° Para acceder al Titulo Profesional, debera iniciarse un tramite con una solicitud dirigida
al Decano de la Facultad. Se adjuntaran los siguientes documentos:

b)

Copia autenticada del Diploma de Bachiller.

Copia autenticada del Certificado de Estudios.

Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la Universidad.

Constancia de no adeudar libros a la Biblioteca.

Certificado Negativo de Antecedentes Penales, con una antigiedad no mayor
de tres meses.

06 Ejemplares de Tesis o Informe Técnico Profesional.

Copia de transcripcién de la evaluacion escrita del Examen de Suficiencia
Profesional o Ciclo de Actualizacion Profesional.

Copia de transcripcion de Acta de Sustentacion Publica.

Recibo de pago por derecho de titulacion.

Recibo de pago por caligrafiado de Diploma.

04 fotografias en blanco y negro, reciente, tamafio pasaporte de frente con
fondo blanco.

Fotocopia legalizada de documento de identidad.

CAPITULO Il

DEL JURADO

Art. 19° El Jurado estara conformado por tres (03) profesores de la Especialidad, Ordinarios
preferentemente, siendo siempre en numeros impares. La Presidencia recae sobre el
Profesor Ordinario de mayor categoria y antigledad, para todas las alternativas
expuestas. Los Miembros del Jurado seran designados por los Directores de Escuela o
quien haga sus veces y el Decano; previa aprobacion del Consejo de Facultad, dentro
de los Profesores Inscritos en la base de datos conformada para tal fin.

Art. 20° En caso que por razones debidamente sustentadas alguno de los Jurados no pudiese
continuar o participar en el acto de sustentacion, debera comunicar con 72 horas de
anticipacién para que el Decano nombre un reemplazo y postergue por una sola vez,
dentro de los quince (15) dias siguientes.

Art. 21° Por ninguna razén podra ser miembro del Jurado el Profesor Asesor.
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Las calificaciones para otorgar el Titulo Profesional pueden ser nominativas en el
sistema vigésimal o por balotas de la siguiente forma:

» Desaprobado

» Desaprobado por mayoria

» Aprobado por mayoria

» Aprobado por unanimidad

» Ademas podra otorgarse felicitacion publica por consenso.

Si el candidato es desaprobado podra volver a presentarse después de transcurrido
como minimo tres (03) meses de la desaprobacion. Para tal fin el Jurado debera emitir
un Informe donde se hace conocer sus observaciones, los mismos que deben ser
considerados por el graduado.

El Jurado estara integrado por un Presidente, un Secretario y un Vocal, la sustentacion
es un acto publico y el graduado dispone de un maximo de 60 minutos para su
exposicion, se da inicio con la lectura de la Resolucion Facultativa. El Jurado tiene
autonomia para determinar la metodologia conforme a la cual se desarrollara la
sustentacion.

Concluida la sustentacion, el Presidente invitara al graduando y asistentes del acto a
abandonar la sala, para que el Jurado realice las evaluaciones y calificacion
suscribiendo el acta en libro de Grados y Titulos correspondiente, invitandose luego al
graduado a volver a la sala para la lectura del acta de calificacion.

Para las opciones de elaboracién de Tesis y Examen Técnico Profesional la Comision
de Grados y Titulos convocara a una reunion de Coordinacion entre los Miembros del
Jurado Nominado y el Profesor Asesor, de acuerdo a los alcances del Art. 31° del
presente Reglamento.
CAPITULO IV
DEL ASESOR
El Profesor Asesor sera asignado por el Decano en coordinacion con el Director de
Escuela, entre los especialistas del area de la Facultad; dichos docentes estaran
dentro de la condicién de Nombrados y/o Contratados a Tiempo Completo.
Son funciones del Profesor Asesor:
- Orientar, sugerir y motivar en el graduado una actitud pro activa y critica para
que el trabajo a sustentarse se enmarque en los alcances del presente

Reglamento.

- Aprobar y suscribir el Plan de Tesis o Informe Técnico Profesional presentado
por el graduado.

- Elaborar en forma conjunta con el graduado un cronograma de trabajo en el que
se consigne principales tareas y plazos.

- Coordinar con los profesores dictaminadores los alcances técnicos del proyecto.
La funcion de asesoramiento que cumple el profesor es inherente a la funcién
académica, por lo que dicha actividad debe ser considerada en el plan individual de

trabajo que periédicamente presenta el profesor.

El Plan de Tesis 6 Informe Técnico Profesional aprobado por el Profesor Asesor
debera ser dictaminado por el Jurado Dictaminador de la especialidad afin al tema;
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para tal fin se convocara a una reunién de trabajo dentro de los siguientes cinco (05)
dias habiles en la que participaran el Graduado, el Profesor Asesor y los
Dictaminadores.

Aprobado el Plan de Tesis se procederd a visar el proyecto estableciendo las
observaciones y recomendaciones que el caso requiera en el mismo documento, el
mismo que formara parte del expediente del graduado para su titulacién.

TITULOV
MODALIDADES PARA OBTENER EL TITULO PROFESIONAL
CAPITULO |

ELABORACION DE TESIS

La Tesis para optar el Titulo Profesional, consiste en un trabajo de investigacion
original elaborado en forma personal, desarrollando temas de su especialidad, bajo el
asesoramiento de un profesor asesor.

El Jurado designado segun Art. 20° del presente Reglamento, tendra las siguientes
funciones:

a) Dictaminar el Plan de Tesis

b) Evaluar el Trabajo de Investigacion desarrollado, emitiendo las observaciones que
pudiesen presentarse para absolverse, antes de su aprobacion.

c) Participar en la sustentacién publica del graduado, emitiendo el calificativo
correspondiente.

El Bachiller que opte esta modalidad, presentara el Proyecto de Investigacién, a la
Comision de Grados y Titulos para que el titulo sea registrado en el libro “Registro de
Plan de Tesis”, anotandose el nombre del Bachiller, el tema elegido, fecha de
inscripcion y el nombre del asesor quien visara el Plan de Tesis.

La Comision de Grados y Titulos, remitira a la Secretaria Académico Administrativa el
expediente foliado para que se expida una Resolucion Facultativa aprobando el Plan
de Tesis dictaminado y estableciendo que el graduado, dispone de un plazo maximo
de un afio, para la presentacion del trabajo desarrollado, en dicho periodo tiene
derecho exclusivo sobre el tema elegido.

Concluido el trabajo de elaboracion de la tesis, con opinion favorable escrita del
asesor, el graduado debe presentar el trabajo en tres (03) ejemplares (no empastado),
adjuntando, una solicitud al Decano solicitando la evaluacion del trabajo de
investigacion desarrollado para el jurado emita las observaciones disponiendo de un
plazo de quince (15) dias habiles para tal fin.

Emitido el dictamen el graduado, coordinara una reunién de trabajo a fin de sustentar y
recibir instrucciones para atender las observaciones del jurado, realizando las
correcciones o adiciones necesarias, en un plazo maximo de 45 dias habiles, concluido
este proceso el Jurado emitira informe adicional.

Si la opinion del jurado es favorable, el Decano emitird una Resolucion, convocando al
Jurado a la Sustentacién Publica indicando lugar, fecha y hora para la sustentacién. Si
la opinion es desfavorable tendra un plazo adicional de treinta (30) dias, por Unica vez.

Concluido el proceso de titulacion el Secretario del Jurado, entregara al Secretario
Académico Administrativo, el libro de Actas y los seis (06) volimenes empastados de
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la tesis que seran distribuidas: dos Biblioteca Especializada; una para Hemeroteca; y
las tres restantes para el Jurado Examinador.

Si el graduado es desaprobado, tendra una segunda oportunidad por Unica vez para la
sustentacion, presentandose con el mismo tema en un periodo no menor de dos (02)
meses ni mayor de cuatro (04) meses.

CAPITULO Il
EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
El Examen de Suficiencia Profesional, es una modalidad de titulaciéon, mediante el cual

el graduado, rendira un examen escrito de acuerdo a temas consignados mediante
sorteo de balotas, de ser aprobado, pasara a la sustentacién publica ante un Jurado.

La Facultad convoca a una vez por cada semestre, a través de la Comision de Grados
y Titulos, para que los Bachilleres interesados presenten una solicitud dirigida al
Decano solicitando sean considerados como postulantes para optar el Titulo bajo esta
modalidad.

Las Areas de Especializacion Profesional, de acuerdo a las curriculas vigentes son las
siguientes:

Para la Escuela Profesional de Ingenieria Comercial:

Area de Gestidn y Direccion
- Area de Negocios
- Area de Marketing
Area de Finanzas

Para la Escuela Profesional de Administracion Turistico-Hotelera:

- Areade Turismo
- Area de Hoteleria

Para la Escuela Profesional de Ciencias Contables y Financieras:

- Area de Finanzas y Presupuesto
- Area de Auditoria
- Area de Contabilidades Aplicadas

Los Directores de las Escuela Profesionales o quienes hagan sus veces, elaboraran un
balotario con 20 balotas, cada una de las cuales tendran contenido de todas las areas de
especializacién de la carrera profesional. En estas balotas, quedaran distribuidas en
forma dosificada los contenidos de los cursos de la especialidad, teniendo como fuente
de informacion basica los Syllabus de los cursos.

Por esta vez, los balotarios seran presentados al Consejo de Facultad, a los 30 dias
calendarios de la publicacion del presente Reglamento.

La asignacién de las balotas para los graduados seran hechas por sorteo a través de la
Comisién de Grados y Titulos, actuando como fedatario el Secretario Académico
Administrativo de la Facultad.

La nota aprobatoria minima es de 13 (TRECE) para ambos examenes, estos se
realizan en dos turnos en la misma fecha. El examen escrito tendra una duracion
maxima de 03 horas, de salir aprobado pasa a la sustentacion oral, de acuerdo a los
alcances del presente Reglamento. La fecha para los examenes sera a los 30 dias
calendarios de efectuado el sorteo.
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Las pruebas seran elaboradas el mismo dia del examen por un jurado de acuerdo a su
condicién y especialidad.

Art. 48° El proceso de elaboracién y aplicacion de las pruebas es andnima y reservada. Los
examenes seran evaluados inmediatamente sean concluidos, mediante el sistema
vigesimal, levantandose una Acta del proceso de evaluacién por el Jurado de acuerdo
a los resultados obtenidos.

Art. 49° La Comisién de Grados y Titulos organizara un expediente por cada graduado,
adjuntando toda la documentacién sustentatoria y emitiendo un Informe del Examen de
Suficiencia Profesional, al Decano de la Facultad, para que emita la Resolucion
respectiva para la sustentacion.

El proceso de sustentacion esta normado por los alcances del Capitulo Il El Jurado,
del presente Reglamento.

CAPITULO Il

PRESENTACION DEL INFORME TECNICO PROFESIONAL

Art. 50° El Informe Técnico Profesional, es una modalidad de titulacion, donde el graduado
expone, sus experiencias profesionales a partir de la obtencion del bachillerato a través
de sus servicios prestados en entidades publicas, privadas o generacién de una
empresa.

Art. 51° El Informe Profesional es un documento técnico, en el cual el graduado, realiza una
descripcion evaluativa de los aspectos que en desempefio de sus funciones ha
realizado, elaborando un diagnéstico de las areas funcionales en la que laboro, y
presenta propuesta y sugerencias concretas conducentes a optimizar su gestion.

Art. 52° La documentacion sustentatoria de haber prestado servicios profesionales durante tres
afios consecutivos en labores propias de su especialidad, estara refrendada por los
certificados de trabajo y liquidaciones de pago, emitidos por la maxima autoridad de la
entidad. Durante el desarrollo del tercer afio el graduado solicitara el nombramiento de
un profesor asesor quien emitira, informes trimestrales de la labor que viene realizando
el graduado.

Art. 53° La Comision de Grados y Titulos sera la encargada de recepcionar el Informe asi como
toda la documentacion complementaria, y remitira al Decano para que se proyecte la
Resolucién nominado el Jurado, indicando la fecha y hora de sustentacién.

CAPITULO IV
CICLO DE ACTUALIZACION PROFESIONAL
Art. 54° El Ciclo de Actualizacion Profesional, es una modalidad de titulacién en la cual el
graduado participa en la realizacién de mdédulos desarrollados de acuerdo a las areas
de especializaciéon de cada Escuela Profesional.
Art. 55° El Ciclo de Actualizacién Profesional, es un evento académico cuya certificacion tendra
nivel de Postgrado. El mdédulo consta de cuatro (4) asignaturas como minimo, las

cuales seran impartidas en 192 horas académicas.

Art. 56° Los graduados que logren un promedio minimo de 13 (trece) en la evaluacion de cada
opciodn profesional, quedaran habilitados para participar en la sustentacion publica.
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El graduado habilitado pasara a la sustentacion publica ante un jurado, teniendo como
tema de exposicién, asignado por sorteo a través de la Comision de Grados y Titulos,
actuando como fedatario el Secretario Académico Administrativo de la Facultad; todo el
proceso de sustentacién estara normado por el Capitulo Il El Jurado.

Los Directores de Escuela o quienes hagan sus veces, seran los encargados de
organizar, ejecutar y controlar los Ciclos de Actualizaciéon Profesional; el proyecto sera

aprobado por el Consejo de Facultad.

TITULO VI

DE LA INSCRIPCION

Los Grados y Titulos otorgados por la Universidad Privada de Tacna, se registran en
un libro de Registros de Grados y Titulos, el mismo que se llevara, uno en la Facultad y
el otro en la Secretaria General de la Universidad.

El Libro de Registros de Grados y Titulos de la Facultad, consignara los siguientes

datos:

a) Numero de Registro, Folio y Tomo

b) Facultad y Especialidad

¢) Nombre del Graduado o Titulado

d) Grado o Titulo otorgado

e) Numero y fecha de Resolucion de Facultad

f) Titulo de la Tesis sustentada, trabajo de investigacién o modalidad determinada por
la Facultad.

g) Fecha de sustentacién o examen.

h) Calificativo obtenido.

Nombre de los Miembros del Jurado, Decano de la Facultad y del Secretario
Académico-Administrativo.
Firma del interesado.
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